
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก  ก 
 

รายช่ือผู้เช่ียวชาญตรวจสอบเคร่ืองมือวจิัย 
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รายช่ือผู้เช่ียวชาญตรวจสอบเคร่ืองมือ 
 

1.  ช่ือ-สกุล นายเฉลิมเกียรติ  แยม้พราย 
 วฒิุการศึกษา ปริญญาโทการบริหารการศึกษามหาบณัฑิต   
   มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนดุสิต 
 ต าแหน่ง ผูอ้  านวยการ (ผอ.ช านาญการพิเศษ) 
       สถานท่ีท างาน โรงเรียนธนาคารออมสิน  
 
2.  ช่ือ-สกุล วา่ท่ีร้อยตรีเสรี  สุขกนัตะ 
 วฒิุการศึกษา ปริญญาโท การศึกษามหาบณัฑิต สาขาการวดัผลการศึกษา 
   มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 
 ต าแหน่ง ผูอ้  านวยการ (ผอ.ช านาญการพิเศษ) 
       สถานท่ีท างาน โรงเรียนบางสะพาน 
 
 3.  ช่ือ-สกุล นางรุ่งรตี  เทพนม 
 วฒิุการศึกษา ปริญญาโทครุศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาหลกัสูตรและการสอน 
   มหาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบุรี 
 ต าแหน่ง ครูช านาญการพิเศษ  
       สถานท่ีท างาน โรงเรียนบางสะพานวทิยา 
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ภาคผนวก  ข 
 

เคร่ืองมอืทีใ่ช้ในการวจิัย  
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แบบประเมินข้อมูลเชิงประจักษ์ 
เร่ืองการพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน สังกัดส านักงานเขตพืน้ที่

การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์  เขต  1 
 (ส าหรับกลุ่มผู้ให้ข้อมูล ผู้บริหาร  และครู) 

 
ค าช้ีแจง  ในการจดัสนทนากลุ่ม (Focus Group) ผูว้ิจยัมีวตัถุประสงคเ์พื่อศึกษาสภาพและความตอ้งการ
ของผูใ้ช้ห้องสมุดของโรงเรียนธนาคารออมสิน และพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียน
ธนาคารออมสิน สังกดัส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขนัธ์ เขต 1 ซ่ึงประเด็น
ต่างๆ ท่ีท่านไดน้ าเสนอในการสนทนากลุ่ม (Focus Group) จะเป็นขอ้มูล ซ่ึงผูว้ิจยัจะไดน้ าไปวิเคราะห์
อีกคร้ัง เพื่อก าหนดแนวทางในการพฒันาหอ้งสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ต่อไป 
 
ประเด็นข้อค าถาม 

1.   ท่านมีความคิดเห็นอยา่งไร เก่ียวกบัสภาพทางกายภาพของห้องสมุดโรงเรียนธนาคาร
ออมสินในฐานะท่ีท่านเป็นผูบ้ริหาร เป็นครูท่ีมีส่วนเก่ียวข้องกับการบริหารจดัการห้องสมุดของ
โรงเรียน  และเป็นผูป้กครองนกัเรียนท่ีเป็นผูใ้ช้ห้องสมุดโรงเรียน เช่น สภาพบรรยากาศภายนอกของ
หอ้งสมุดโรงเรียน บรรยากาศภายในการจดัตกแต่งภายในหอ้งสมุด แสงสวา่ง สีสัน  

2.  ท่านมีความคิดเห็นอยา่งไร เก่ียวกบัสภาพหนงัสือในห้องสมุดโรงเรียนธนาคารออมสิน 
ในฐานะท่ีท่านเป็นผูบ้ริหาร เป็นครูท่ีมีส่วนเก่ียวขอ้งกบัการบริหารจดัการห้องสมุดของโรงเรียน และ
เป็นผูป้กครองนักเรียนท่ีเป็นผูใ้ช้ห้องสมุดโรงเรียน เช่น มีประเภทหนังสือครบตามมาตรฐานของ
หอ้งสมุด หรือไม่ และมีส่ือใดบา้งในหอ้งสมุด  มีการน าเทคโนโลยใีดบา้งมาใชใ้นหอ้งสมุดโรงเรียน 

3.   ท่านมีความคิดเห็นอยา่งไร เก่ียวกบัครูบรรณารักษใ์นหอ้งสมุดโรงเรียนธนาคารออมสิน 
ในฐานะท่ีท่านเป็นผูบ้ริหาร  เป็นครูท่ีมีส่วนเก่ียวขอ้งกบัการบริหารจดัการห้องสมุดของโรงเรียน  และ
เป็นผูป้กครองนักเรียนท่ีเป็นผูใ้ช้ห้องสมุดโรงเรียน เช่น  ห้องสมุดโรงเรียนมีครูบรรณารักษ์ทุกวนั
หรือไม่  มีการแนะน าในขั้นตอนการใชบ้ริการในหอ้งสมุดหรือไม่  และมีการแนะน าในรูปแบบใดบา้ง  

4.   จากสภาพทางกายภาพของห้องสมุดโรงเรียนธนาคารออมสิน ท่านในฐานะผูบ้ริหาร 
ครู และผูป้กครอง ซ่ึงมีส่วนเก่ียวขอ้งในการใช้และการพฒันาห้องสมุด ท่านตอ้งการพฒันาเก่ียวฏ ฐ
สภาพบรรยากาศของห้องสมุดโรงเรียนธนาคารออมสินอย่างไรบา้ง เช่น ตกแต่งในรูปแบบใด  
จดัตกแต่งสถานท่ีรอบนอกห้องสมุดให้มีบรรยากาศแบบใด ท่ีสามารถเป็นประโยชน์กบัผูใ้ชห้้องสมุด 
รวมทั้งเป็นประโยชน์ต่อผูเ้รียนท่ีเอ้ือต่อการเขา้มาเรียนรู้หาความรู้ในห้องสมุดได ้และท่านมีความคิดวา่
ควรน าเทคโนโลยสีารสนเทศมาด าเนินการในหอ้งสมุดในเร่ืองใดบา้ง 
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5.   จากท่ีท่านไดเ้ห็นหรือทราบสภาพ จ านวน ประเภทหนงัสือในห้องสมุดโรงเรียนแลว้ 
ท่านคิดวา่ ในห้องสมุดตอ้งเพิ่มหนงัสือประเภทใด  หรือเพิ่มส่ือการคน้หาความรู้ส าหรับผูใ้ชห้้องสมุด
อีกหรือไม่ หรือตอ้งการเพิ่มนวตักรรมใหม่ๆ ท่ีเป็นส่ือการเรียนรู้ส าหรับนักเรียนและผูใ้ช้ห้องสมุด  
หรือควรมีการจดักิจกรรมโดยใชห้อ้งสมุดเป็นแหล่งเรียนรู้หรือไม่อยา่งไร 

6.  จากการบริหารและการให้บริการของครูท่ีเป็นบรรณารักษ์  ท่านมีความคิดเห็นและ
ตอ้งการในการปรับปรุง และการบริหารจดัการเร่ืองครูบรรณารักษข์องหอ้งสมุดโรงเรียนอยา่งไรบา้ง 

7.   ท่านคิดวา่หอ้งสมุดของโรงเรียนควรมีการวางแผนงบประมาณจากแหล่งทุนท่ีใดบา้ง  
8.  ท่านคิดวา่การพฒันาหอ้งสมุดโรงเรียนควรให้ชุมชนเขา้มามีส่วนร่วมในการด าเนินการ

หรือไม่อย่างไร เพื่อส่งผลท าให้ชุมชนได้ใช้ประโยชน์จากห้องสมุดของโรงเรียนด้วย นอกเหนือจาก
นกัเรียนในโรงเรียน 

9.  ในฐานะท่ีท่านมีส่วนเก่ียวขอ้งในการบริหารและการใชห้้องสมุดโรงเรียน ท่านตอ้งการ
ด าเนินการพฒันาห้องสมุด เพื่อให้คนในชุมชน องค์กรต่าง ๆ ในชุมชน มาใช้บริการห้องสมุดของ
โรงเรียนหรือไม่ อยา่งไร   

10.  ท่านคิดว่าการพฒันาห้องสมุดโรงเรียนควรมีการแสวงหาความร่วมมือและการสร้าง
เครือของห้องสมุดโรงเรียนแต่ละแห่งหรือไม่  ถา้ควรมี ท่านคิดว่าควรมีการร่วมมือการสร้างเครือข่าย
ในรูปแบบใดบา้ง 
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แบบสัมภาษณ์แบบมีโครงสร้าง 
(ส าหรับกลุ่มผู้ให้ข้อมูล ผู้บริหาร  ครู และผู้ปกครองนักเรียน) 

เร่ือง  การพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน สังกดัส านักงานเขตพืน้ที่
การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์   เขต  1 

 
ช่ือ - สกุล ผูใ้หส้ัมภาษณ์  วนั เดือน ปี ท่ีสัมภาษณ์  
เวลา สถานท่ี   
 
สถานภาพทัว่ไปของผู้ให้สัมภาษณ์ 
 
เพศ อาย ุ ปี   สถานะ  ผูบ้ริหาร    ครู    ผูป้กครองนกัเรียน 
 
บทสัมภาษณ์ตามโครงสร้างของงานวจัิย 
1. ท่านมีความคิดเห็นอย่างไร ต่อสภาพของห้องสมุดโรงเรียนธนาคารออมสิน ในเร่ืองเก่ียวกบั 

หนงัสือในหอ้งสมุด บรรยากาศของหอ้งสมุด และครูบรรณารักษใ์นหอ้งสมุด 
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2. จากท่ีท่านเห็นสภาพของห้องสมุดโรงเรียน ท่านมีความตอ้งการพฒันาห้องสมุดโรงเรียนในดา้น
ใดบา้ง หรือพฒันาทุกดา้นและจะตอ้งการพฒันาในรูปแบบใดเพื่อให้เป็นไปตามมาตรฐาน 3 ดี 
คือ หนงัสือดี บรรยากาศดี และครูบรรณารักษดี์ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
3. จากสภาพและความตอ้งการของท่านในการพฒันาห้องสมุดดงักล่าว  ท่านเห็นควรว่าในการพฒันา

หอ้งสมุดของโรงเรียนธนาคารออมสินในคร้ังน้ี ควรมีการการพฒันาอะไรบา้ง พฒันาในรูปแบบใด 
เพื่อใหส้อดคลอ้งกบัหอ้งสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี มากท่ีสุด 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
ผูส้ัมภาษณ์ .เวลา  
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แบบการสังเกตและการติดตามผลจากการปฏิบัติงาน 
การพฒันาคุณภาพห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดีของโรงเรียนธนาคารออมสิน  

สังกดัส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์   เขต  1 
 
ด้านหนังสือ 
1.    มีหนงัสือและส่ือการเรียนรู้ท่ีมีคุณภาพเพิ่มข้ึน  
  
  
  
  
2.   จ านวนคอมพิวเตอร์ในห้องสมุดท่ีเพียงพอ 
  
  
  
  
3.   จ านวนของส่ือโสตทศันวสัดุท่ีใหบ้ริการในห้องสมุดเพียงพอ 
  
  
  
  
4.   ปริมาณหนงัสือมีเพียงพอกบัผูอ่้าน 
  
  
  
  
5.   มีหนงัสือหลากหลายตรงกบัความตอ้งการกบัผูอ่้าน 
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ด้านบรรยากาศ 
1.    ภายในหอ้งสมุดมีตกแต่งสวยงาม  ดึงดูความสนใจ  
  
  
  
2.   จดัมุมต่าง ๆ เป็นสัดส่วนอยา่งเหมาะสม 
  
  
  
3.   สภาพโตะ๊ เกา้อ้ี ในหอ้งสมุดดี 
  
  
  
4.   มีการจดัมุมภายในห้องตามกลุ่มสาระการเรียนรู้  
  
  
  
5.   อากาศถ่ายเทไดส้ะดวก 
  
  
  
6.   โตะ๊และเกา้อ้ีพอเพียงกบัผูใ้ชบ้ริการ 
  
  
  
7.  จดัภูมิทศัน์บริเวณภายนอกห้องสมุดสวยงาม 
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ด้านบรรณารักษ์ 
1.   บริการดว้ยความยิม้แยม้ และมีอธัยาศยัดี   
  
  
  
2.   พดูจาไพเราะ และมีการแนะน าการใชห้อ้งสมุดท่ีดี  
  
  
  
3.   มีการจดัหมวดหมู่หนงัสืออยา่งเป็นระบบ 
  
  
  
4.   มีการท าบตัรรายการดว้ยฐานขอ้มูลคอมพิวเตอร์ 
  
  
  
5.  มีการจดักิจกรรมส่งเสริมรักการอ่านและการเรียนรู้ใหก้บันกัเรียนอยา่งสม ่าเสมอและต่อเน่ือง   
  
  
  
6.   มีการส ารวจและปรับปรุงรักษาหนงัสือใหอ้ยูใ่นสภาพพร้อมใช ้
  
  
  
7.  จดัเก็บหนงัสือมีความสะดวกในการสืบคน้ 
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แบบสอบถาม 
เร่ือง  ความคิดเห็นของผู้บริหารสถานศึกษาและครูผู้สอนทีม่ีต่อคุณภาพของห้องสมุด 

ตามมาตรฐาน 3 ดีของโรงเรียนธนาคารออมสิน 
 
ค าช้ีแจง โปรดท าเคร่ืองหมาย  ลงในช่องระดบัความคิดท่ีตรงกบัความคิดเห็นของท่าน 

 

ข้อ รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

มาก
ทีสุ่ด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ทีสุ่ด 

ด้านหนังสือดี      
1 การเพิ่มหนังสือและส่ือการเรียนรู้ในห้องสมุด ท าให ้          

มีจ  านวนนักเรียนเข้ามาค้นควา้หารความรู้ในห้องสมุด         
มากข้ึน 

     

2 มีปริมาณหนังสือเพียงพอกับผูใ้ช้บริการท าให้นักเรียน
สามารถใชห้อ้งสมุดเป็นแหล่งเรียนรู้ภายในโรงเรียน               

     

3 ความหลากหลายของหนังสือท าให้นักเรียนได้มีโอกาส
เรียนรู้ดว้ยตนเองจากการอ่านหนงัสือในหอ้งสมุด   

     

4 หนังสือท่ี เพิ่มใหม่ส่งผลท าให้รักเรียนสนใจค้นคว้า
หนงัสือในหอ้งสมุดเพิ่ม 

     

5 การปรับปรุงดา้นการจดัหนงัสือใหม่ส่งผลท าให้นกัเรียน 
มีการคน้ควา้หาหนงัสือตามท่ีตอ้งการสะดวกข้ึน 

     

ด้านบรรยากาศดี        
6 การปรับปรุงบรรยากาศท่ีเหมาะสมภายในห้องสมุด ท าให้

นกัเรียนสนใจเขา้เขา้ใชบ้ริการเพิ่มข้ึน 
     

7 การปรับปรุงในห้องสมุดให้มีบรรยากาศท่ีเอ้ือต่อการอ่าน
และการเรียนรู้ ท าให้นักเรียนเข้าใช้บริการห้องสมุด
เพิ่มข้ึน 

     

8 จดัการจดับรรยากาศภายในห้องสมุดท่ีมีความอบอุ่นท าให้
ดึงดูดใหน่้าสนใจ   

     

       



132 

ข้อ รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

มาก
ทีสุ่ด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ทีสุ่ด 

9 การปรับปรุงท าใหห้้องสมุดมีชีวิติชีวาส่งผลท าให้ไม่น่าเบ่ือ
ส าหรับนกัเรียน 

     

10 การจดัมุมความรู้ท่ีหลากหลายท าให้นักเรียนสนใจเขา้ใจ
บริการหอ้งสมุด   

     

ด้านบรรณารักษ์       
11 จัดเวรครูบรรณารักษ์เพื่อดูแลห้องสมุด ท าให้นักเรียน

ไดรั้บการแนะน าในการใชห้นงัสือ 
     

12 ครูบรรณารักษ์ มี การแนะน าการใช้ห้องสมุดด้วย                  
ความยิ้มแยม้แจ่มใสส่งผลท าให้นักเรียนสนใจในเขา้ไป
อ่านหนงัสือในหอ้งสมุดของโรงเรียนมากข้ึน 

     

13 การจัดกิจกรรมของครูบรรณารักษ์ท่ีหลากหลายท าให้
นกัเรียนสนุกกบัการอ่านหนงัสือมากข้ึน 

     

14 การจัดกิจกรรมส่งเสริมนิสัยรักการอ่านท าให้นักเรียน         
มีนิสัยรักการอ่านมากข้ึน 

     

15 การจดักิจกรรมการอ่านโดยใช้เกม ส่งผลท าให้นักเรียน
สนุกกบัการเรียนรู้จากการอ่านหนงัสือมากข้ึน 
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แบบสอบถาม 
เร่ือง  ความพงึพอใจของนักเรียนทีม่ีต่อการบริการของห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี 

ของโรงเรียนธนาคารออมสิน 
 

ค าช้ีแจง  ใหน้กัเรียนอ่านขอ้ความ แลว้พิจารณาวา่นกัเรียนมีความพึงพอใจของนกัเรียนท่ีมีต่อการ
บริการของหอ้งสมุดตามมาตรฐาน 3 ดีของโรงเรียนธนาคารออมสินแลว้ท าเคร่ืองหมาย  ลงใน
ช่องตามระดบัความคิดท่ีตรงกบัความคิดเห็นของนกัเรียน 
 

ข้อ รายการ 
ระดับความพงึพอใจ 

มาก
ทีสุ่ด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ทีสุ่ด 

ด้านหนังสือ      
1 หนงัสือและส่ือการเรียนรู้ท่ีมีคุณภาพ      
2 ปริมาณหนงัสือมีเพียงพอกบัผูอ่้าน      
3 จ านวนของส่ือโสตทัศนวสัดุท่ีให้บริการในห้องสมุด

เพียงพอ 
     

4 จ านวนคอมพิวเตอร์ในหอ้งสมุดท่ีเพียงพอ      
5 มีหนงัสือหลากหลายตรงกบัความตอ้งการกบัผูอ่้าน      
ด้านบรรยากาศดี        
6  ภายในหอ้งสมุดมีตกแต่งสวยงาม         
7  การจดัมุมต่าง ๆ เป็นสัดส่วนอยา่งเหมาะสม      
8  การจดัมุมภายในหอ้งตามกลุ่มสาระการเรียนรู้      
9 โตะ๊และเกา้อ้ีพอเพียงกบัผูใ้ชบ้ริการ      
10 การจดับรรยากาศในการอ่าน และแสงสวา่งมีเพียงพอ      
ด้านบรรณารักษ์      
11 พดูจาไพเราะ และมีการแนะน าการใชห้อ้งสมุดท่ีดี      
12 ครูบรรณารักษบ์ริการดว้ยความยิม้แยม้ และมีอธัยาศยัดี        
13 การจดักิจกรรมส่งเสริมรักการอ่านและการเรียนรู้ให้กบั

นกัเรียนอยา่งสม ่าเสมอและต่อเน่ือง   
     



134 

ข้อ รายการ 
ระดับความพงึพอใจ 

มาก
ทีสุ่ด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ทีสุ่ด 

14 การจดักิจกรรมการใช้เกมเขา้มาใช้เพื่อการส่งเสริมการ
อ่าน 

     

15 ความสนใจและดูแลท่ีเสมอภาคของครูบรรณารักษ์ท่ีมี
ต่อนกัเรียน  

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



135 

ภาคผนวก  ค  
 

คู่มอืการด าเนินการพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน  
สังกดัส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบครีีขันธ์   เขต  1 
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คู่มอืการด าเนินงานพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน  
สังกดัส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบครีีขันธ์   เขต  1 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

โดยนางสาวนวรัตน์   สังขฤทธ์ิ 
นักศึกษาปริญญาโทครุศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวชิาการบริหารการศึกษา 

มหาวทิยาลยัราชภัฏเพชรบุรี 
เอกสารนีเ้ป็นส่วนหน่ึงในการวทิยานิพนธ์  

เร่ืองการพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ด ีของโรงเรียนธนาคารออมสิน  
สังกดัส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบครีีขันธ์  เขต 1 
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ค าน า 
 

คู่มือการด าเนินงานพฒันาหอ้งสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน สังกดั
ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขนัธ์  เขต  1 จดัท าข้ึนโดยมีวตัถุประสงคท่ี์ส าคญั
เพื่อพฒันาหอ้งสมุดของโรงเรียนใหเ้ป็นไปตามตามมาตรฐาน 3 ดี 

ในคู่มือฉบบัน้ีน าเสนอเน้ือหาสาระเป็น 2 ส่วน ส่วนแรก เป็นส่วนน า  ประกอบด้วย  
เน้ือหาสาระเก่ียวกบัความเป็นมาและความส าคญัของคู่มือ วตัถุประสงค์ของคู่มือ ขอบเขตคู่มือ และ
ประโยชน์ของคู่มือ  ส่วนท่ีสอง การด าเนินการพฒันาคุณภาพห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียน
ธนาคารออมสิน  เพื่อให้ผูบ้ริหาร  ครูผูส้อน และนกัเรียนไดมี้แนวทางในการพฒันาคุณภาพห้องสมุด
ให้เป็นไปตามมาตรฐาน 3  ดี เพื่อให้ห้องสมุดของโรงเรียนเป็นแหล่งเรียนรู้ภายในโรงเรียนท่ีเป็น
ประโยชน์ส ารับนกัเรียนและผูใ้ชบ้ริการหอ้งสมุด 

ผูว้จิยัขอขอบคุณผูบ้ริหาร ครูผูส้อน โรงเรียนธนาคารออมสิน ขอขอบคุณ ผศ.ดร.กาญจนา 
บุญส่ง ท่ีปรึกษาการวิจยัและผูเ้ก่ียวขอ้งทุกท่านท่ีมีส่วนร่วมในการท าคู่มือน้ี และหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า
เอกสารน้ีจะสามารถเป็นแนวทางในการพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน
ไดเ้ป็นอยา่งดี 
 

นวรัตน์    สังขฤทธ์ิ 
นกัศึกษาปริญญาโท สาขาวชิาการบริหารการศึกษา 

มหาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบุรี 
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ส่วนที ่ 1  ความเป็นมาและความส าคัญของคู่มือ   
พฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี   

 
ความส าคัญและความเป็นมา 

การพฒันาห้องสมุดของสถานศึกษาให้เป็นแหล่งเรียนรู้ เป็นแหล่งศึกษาค้นควา้ของ
นกัเรียน ครู ผูบ้ริหาร ผูป้กครอง และชุมชนไดอ้ย่างสมบูรณ์ โดยไดก้ าหนดแนวทางให้เป็น “ห้องสมุด 
3 ดี” ท่ีเนน้การพฒันาใน 3 องคป์ระกอบหลกั ไดแ้ก่ หนงัสือดี บรรยากาศดี บรรณารักษดี์ ทั้งน้ีเน่ืองจาก
ห้องสมุดในโรงเรียน ซ่ึงเปรียบเสมือนขุมทรัพยท์างปัญญา ห้องสมุดเป็นแหล่งรวมความรู้ทุกแขนง   
ทุกศาสตร์ และห้องสมุดยงัเป็นปัจจยัส าคญัท่ีช่วยสนับสนุนส่งเสริมให้นักเรียนมีนิสัยรักการอ่าน 
หอ้งสมุดจึงเปรียบเสมือนโลกใบใหญ่แห่งการเรียนรู้ เป็นแหล่งบนัเทิงประเทืองปัญญา สนองความตอ้งการ
ของผูใ้ช ้บรรณารักษ์เป็นมิตรกบัผูใ้ช้ วสัดุอุปกรณ์ ครุภณัฑ์ทนัสมยั น่าสนใจใคร่เรียนรู้ สถานท่ี และ
บรรยากาศเอ้ือต่อการเรียนรู้ มีหนงัสือและส่ือหลากหลายประเภทอยา่งเพียงพอ และตรงกบัความตอ้งการ 
โดยหอ้งสมุดในดวงใจตอ้งสะดวก สบาย หลากหลาย มีสีสัน และไม่สับสนวุน่วาย” ดงันั้นห้องสมุด
จึงไม่ใช่เพียงห้องเก็บรวบรวมหนงัสือและส่ือจ านวนมาก  แลว้ให้คนมานัง่อ่านหนงัสืออยู่เงียบ ๆ 
อยา่งเดียวอีกต่อไปแลว้ แต่ห้องสมุดตอ้งมีอะไรมากกวา่นั้น เพราะห้องสมุดตอ้งตอบสนองความตอ้งการ
ดา้นการอ่าน และการเรียนรู้ของผูใ้ชบ้ริการทั้งนกัเรียน ครู ผูบ้ริหาร รวมทั้งผูป้กครอง และคนในชุมชน
อีกดว้ย ห้องสมุดนอกจากจะเป็นแหล่งเรียนรู้ที่ส าคญัแลว้ ห้องสมุดยงัส่งผลให้เกิดการเรียนรู้
ตลอดชีวติ เพราะหอ้งสมุดต่างจากหอ้งเรียนตรงท่ีหอ้งสมุดสามารถเขา้ใชบ้ริการไดทุ้กเพศทุกวยั 

การอ่านในยคุแห่งการส่ือสารไร้พรหมแดนโลกแห่งการเรียนรู้ถูกยอ่ให้ใกลต้วัมนุษยผ์ูใ้ฝ่รู้
ใฝ่เรียน เพียงเรากา้วเขา้สู่โลกดิจิตอล (Digital library or E-library  or Library on web)  เราก็จะไดรู้้ในส่ิง
ท่ีอยากรู้ การอ่าน จึงไม่ผกูติดอยูก่บัหนงัสือเพียงอยา่งเดียว แต่สามารถอ่านจากเวบ็ไซตห์รือศึกษา
จากส่ือมัลติมีเดียต่าง ๆ ได้ นอกจากห้องสมุดจะให้บริการด้านการอ่าน การยืม-คืนหนังสือแล้ว  
หอ้งสมุดยงัตอ้งมีการเคล่ือนไหว  ทนัต่อความรู้ใหม่ ๆ ท่ีเกิดข้ึนอยูต่ลอดเวลา ท าอยา่งไรห้องสมุดจึงจะ
เกิดการเคล่ือนไหวทางความรู้ ครูบรรณารักษ์ หรือผูดู้แลห้องสมุด จึงต้องจดัให้มีกิจกรรมต่าง ๆ  
หมุนเวียน และต่อเน่ือง เช่น จัดนิทรรศการต่าง ๆ นิทรรศการหนังสือใหม่ นิทรรศการวนัส าคัญ  
นิทรรศการดา้นความรู้ ฯลฯ นอกจากการจดันิทรรศการ ผูรั้บผิดชอบยงัควรจดัให้มีกิจกรรมส่งเสริม
การอ่าน  เช่น การแข่งขนั/การประกวดดา้นการอ่าน การหาสุดยอดนกัอ่าน  การประกวดหนงัสือท่ีผลิต
ดว้ยมือ (หนงัสือท ามือ)  การตอบปัญหาจากการอ่าน  การแข่งขนัคน้หาความรู้จากเวบ็ไซต ์การประกวด
ค าขวญัเพื่อส่งเสริมการอ่าน  การจดัค่ายการอ่าน การรณรงค์ให้มีการจดัเวลาส าหรับการอ่านของ
โรงเรียน การจดัเวทีแลกเปล่ียนเรียนรู้หรือเวทีเสวนาเก่ียวกบัการอ่าน  เป็นตน้   
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ห้องสมุดโรงเรียนควรมีการจดัองคป์ระกอบหรือสัดส่วนหนงัสือและส่ือการเรียนรู้ต่าง ๆ 
ไวใ้ห้บริการ เช่น  หนังสืออา้งอิง หนังสือเด็กของเล่นเด็ก หนงัสือ/ส่ือคน้ควา้อา้งอิงของครู หนังสือ
พระราชนิพนธ์ พระนิพนธ์ นิพนธ์ และสารานุกรม การสืบคน้ขอ้มูลผา่นเครือข่าย มุม ICT มุมแสดง 
ผลงานนกัเรียน-ครู/นิทรรศการหนงัสือใหม่ มุมจดักิจกรรมห้องสมุด/กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน 
มุมดูหนงัฟังเพลง หนงัสืออา้งอิงส าหรับคนในชุมชน เป็นตน้ การท่ีครูบรรณารักษ์หรือผูท่ี้ท  าหน้าท่ี
ดูแลห้องสมุด โดยเฉพาะผูท่ี้ไม่ไดจ้บการศึกษาดา้นบรรณารักษศาสตร์หรือจบมานานแล้ว จะบริหาร
จดัการงานหอ้งสมุดไปไดอ้ยา่งมีคุณภาพและสามารถพฒันาให้เป็นห้องสมุดยุคใหม่ในฝันของนกัเรียน   
จึงจ าเป็นตอ้งไดรั้บการพฒันาความรู้ทั้งดา้นการบริหารจดัการห้องสมุด ยุคใหม่ การใช้เทคโนโลยีต่าง ๆ  
มีทกัษะและเขา้ใจหลกัการสืบคน้ขอ้มูลออนไลน์ ส่ือเทคโนโลยียุคใหม่ การใช้งานเวบ็ไซต ์รวมถึง
การจดักิจกรรมท่ีหลากหลาย และเคล่ือนไหวตลอดเวลา  

ภารกิจในการพัฒนาห้องสมุดโรงเรียน โรงเรียนต้องให้ความส าคัญกับการพัฒนา
ห้องสมุด และการจดักิจกรรมเพื่อรณรงค์ส่งเสริมการอ่านให้กบันกัเรียน โดยมีบทบาทในการพฒันา
หอ้งสมุดใหเ้ป็นแหล่งเรียนรู้ท่ีสมบูรณ์และทนัสมยั ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานจึงได้
จดัท าโครงการน้ีข้ึนเพื่อพฒันาและยกระดบัคุณภาพห้องสมุดในโรงเรียนให้เป็นห้องสมุดท่ีมีมาตรฐาน  
ส่งผลใหเ้ด็กไทยรักการอ่านและการเรียนรู้อยา่งต่อเน่ืองและย ัง่ยืน และยงัเป็นห้องสมุดท่ีเอ้ือประโยชน์
ต่อนักเรียน ครูในโรงเรียน และโรงเรียนใกลเ้คียง รวมถึงคนในชุมชนและส่งผลให้โรงเรียนสามารถ
พฒันาไดอ้ยา่งมัน่คงและย ัง่ยนืตลอดไป 
 
วตัถุประสงค์ของคู่มือ   
 1.   เพื่อยกระดบัคุณภาพหอ้งสมุดในโรงเรียนตามมาตรฐาน 3 ดี  
          2.   เพื่อจดัใหมี้หนงัสือและส่ือการเรียนรู้ท่ีมีคุณภาพและเพียงพอต่อความตอ้งการและ
เหมาะสมกบันกัเรียน ครู ผูบ้ริหาร และคนในชุมชน  
                   3.   เพื่อพฒันาสภาพแวดลอ้ม และจดับรรยากาศในหอ้งสมุดท่ีเอ้ือต่อการอ่านและการเรียนรู้ 
 4.   เพื่อพฒันาและจดัใหมี้ครูบรรณารักษ ์หรือผูท่ี้ท  าหนา้ท่ีบรรณารักษใ์นโรงเรียน  
 
แนวคิดหลกัในการพฒันาห้องสมุดโรงเรียนตามหลกั  3 ดี    

ห้องสมุดโรงเรียนตามหลกั  3 ดี  ไดแ้ก่ 
1.  หนงัสือและส่ือการเรียนรู้ดี คือ ทุกห้องสมุดตอ้งมีจ านวนหนงัสือ อย่างน้อย 5 เล่ม  

ต่อนกัเรียน 1 คน  กลุ่มหนงัสือท่ีหอ้งสมุดตอ้งมี ไดแ้ก่ 
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 1.1   กลุ่มหนังสือส่งเสริมการเรียนการสอนทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ส าหรับ 
นกัเรียน  ครู   

 1.2   กลุ่มหนงัสืออา้งอิง  เช่น  หนงัสือพระราชนิพนธ์ สารานุกรม พจนานุกรม   
 1.3  กลุ่มหนังสือดีท่ีควรอ่านหรือหนังสือแนะน า เช่น หนังสือชนะการประกวด 

หนงัสือดีเด่น  หนังสือท่ีผ่านการคดัเลือกจากองค์กร/หน่วยงานต่าง ๆ ทั้งในรูปของวรรณกรรม  เช่น  
นิทาน  การ์ตูน สารคดี  เร่ืองสั้น หนงัสือภาพ ฯลฯ   

 1.4   ของเล่นเด็ก สร้างสรรค์  เช่น บล็อกไม ้  ตวัต่อภาพ (จ๊ิกซอว)์ รูปทรงเรขาคณิต  
เลโก ้ ตุก๊ตาคน - สัตว ์ ดินน ้ามนั  วาดภาพ - ระบายสี  เกมส์ ฯลฯ 

2.   บรรยากาศและสถานท่ีดี คือ ทุกโรงเรียนตอ้งมีห้องสมุดอยา่งน้อยขนาด 1 ห้องเรียน
ข้ึนไป มีการจดัมุมหรือองคป์ระกอบแบ่งเป็น ส่วนท่ีใช้ในการศึกษาคน้ควา้อา้งอิง  ส่วนอ่านเพื่อ
การพกัผอ่น  หรือดูหนงั ฟังเพลง  ส่วนการสืบคน้ขอ้มูลผา่นเครือข่าย  ฯลฯ 

3.   ครูบรรณารักษแ์ละกิจกรรมดี คือ ทุกโรงเรียนตอ้งมีครูบรรณารักษห์รือผูท่ี้ท  าหนา้ท่ี
บรรณารักษ์ อย่างนอ้ย 1 คน   ส าหรับการให้บริการอย่างน้อยตอ้งให้บริการไดใ้นช่วงเวลาเช้าก่อนเขา้
หอ้งเรียน  พกักลางวนั และหลงัเลิกเรียน  และมีการจดักิจกรรมหอ้งสมุดและกิจกรรมส่งเสริมการอ่าน 
 
ประโยชน์ทีไ่ด้รับ 

1.   โรงเรียนธนาคารออมสินไดรั้บการพฒันาให้มีห้องสมุดท่ีมีความพร้อมทั้งดา้นหนงัสือ 
ส่ือการเรียนรู้ ส่ือ ICT ท่ีทนัสมยั สอดคลอ้งกบัความตอ้งการของนกัเรียน ครู ผูบ้ริหาร ผูป้กครองและ
ชุมชน  

2.  โรงเรียนธนาคารออมสินไดรั้บการปรับปรุงให้มีความทนัสมยัทั้งดา้นอาคารสถานท่ี 
และบรรยากาศท่ีเอ้ือต่อการอ่านและการเรียนรู้ 

3.  โรงเรียนธนาคารออมสินไดรั้บการพฒันาเป็นหอ้งสมุดสมยัใหม่  
4.   โรงเรียนธนาคารออมสินมีครูบรรณารักษ์ หรือผูท่ี้ท  าหน้าท่ีบรรณารักษ์ท่ีมีคุณภาพ 

สามารถบริหารจดัการห้องสมุดแนวใหม่ และมีความรู้ความสามารถในการจดักิจกรรมห้องสมุดและ
กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน 

5.   ผูบ้ริหาร  ครู และนกัเรียนเห็นความส าคญัของห้องสมุดและการส่งเสริมการอ่าน เขา้มา
มีบทบาทในการพฒันาโรงเรียน 
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กจิกรรมในโครงการ 
1.   หนังสือและส่ือการเรียนรู้ดี 
 1.1   วิเคราะห์ จดัหา รวบรวมรายช่ือหนงัสือท่ีตอ้งมี เช่น หนังสือพระราช-นิพนธ์  

พระนิพนธ์  สารานุกรม  พจนานุกรม ฯลฯ 
 1.2   วิเคราะห์  จดัหา รวบรวมรายช่ือหนงัสือดีมีคุณภาพ จากหน่วยงาน/ส านักพิมพ์

ต่าง ๆ  (หนงัสือส่งเสริมการอ่าน) ท่ีคดัเลือกโดย สพฐ. และร่วมมือกบัองคก์รอ่ืน ๆ  
 1.3   วิเคราะห์ จดัท า  จดัหา รวบรวมรายช่ือส่ือมลัติมีเดียเพื่อส่งเสริมการเรียนรู้

ใน 8 กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 1.4   จดัท า พฒันา  ตรวจสอบคุณภาพหนงัสือ/ส่ือการเรียนรู้ 
 1.5   จดัท า พฒันา จดัหาส่ือการเรียนการสอนประเภทหนงัสืออิเลคทรอนิกส์ (E-book) 

และส่ือมลัติมีเดีย 
 1.6  จดัประกวดเพื่อคดัเลือกหนังสือดีเด่นทั้งของส านักพิมพ์เอกชน และของครู/

นกัเรียน   
 1.7 ร่วมกบัหน่วยงานภาครัฐและเอกชนส่งเสริมใหมี้การจดัท า/จดัให้มี/พฒันาหนงัสือดี

มีคุณภาพ 
2.   บรรยากาศและสถานทีด่ี   
 2.1   จดัท าแบบแปลนการจัดห้องสมุดยุคใหม่ในรูปแบบต่าง ตามขนาด/ประเภท

นกัเรียน และพื้นท่ีใช้สอย ทั้งแบบอาคารอเนกประสงค์ แบบใช้อาคารเรียนทั้งชั้น หรือบางส่วน เช่น       
1 หอ้งเรียน  2 หอ้งเรียน   อาคารเอกเทศ  ฯลฯ 

 2.2   จดัท ารายการมาตรฐานวสัดุ  ครุภณัฑท่ี์ใชใ้นหอ้งสมุดประเภทต่าง ๆ 
 2.3 จดัท าคู่มือการจัดห้องสมุดและการบริหารจัดการในรูปของหนังสือและส่ือ

มลัติมีเดีย 
 2.4   ปรับปรุง  ซ่อมแซม  ตกแต่งห้องสมุดให้มีบรรยากาศท่ีเอ้ือต่อการอ่านและ

การเรียนรู้  และเหมาะสมกบัวยัของผูใ้ชบ้ริการ 
 2.5   จดัพื้นท่ีเพื่อท าหอ้งสมุดในโรงเรียนใหเ้ป็นสัดส่วน 
 2.6   สรรหา ส่งเสริม  สนบัสนุนดา้นความร่วมมือกบัหน่วยงานและองคก์รทั้งภาครัฐ 

และเอกชนเพื่อร่วมพฒันาหอ้งสมุดในโรงเรียนใหเ้ป็นแหล่งเรียนรู้ท่ีมีคุณภาพ 
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3.   บรรณารักษ์และกจิกรรมดี 
 3.1  จดัใหมี้ครูบรรณารักษ ์  
 3.2 ด าเนินการเอง และร่วมมือกบัหน่วยงานภาครัฐและเอกชน เช่น ส านกังานอุทยาน

การเรียนรู้ สมาคมหอ้งสมุดแห่งประเทศไทย ฯลฯ อบรมให้ความรู้กบัครูบรรณารักษ ์และครูท่ีท าหนา้ท่ี
บรรณารักษใ์นดา้นการบริหารจดัการห้องสมุดยุคใหม่ การจดับรรยากาศ การจดักิจกรรมห้องสมุด  และ
กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน 

 3.3  จดัท าคู่มือ/แนวทางการคดัเลือกหนงัสือ การจดักิจกรรมส่งเสริมการอ่าน การดูแล
รักษาหนงัสือ และส่ือการเรียนรู้ประเภทต่าง ๆ  การใชห้อ้งสมุดในการจดัการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระ 

 3.4 สรรหา  ส่งเสริม  สนบัสนุนใหห้น่วยงานและองคก์รภาครัฐและเอกชนเขา้มา
มีส่วนร่วมในการพฒันา 
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ดี 1 
หนังสือและส่ือการเรียนรู้ดี 
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แนวทางในการจัดหาหนังสือเข้าห้องสมุด 
       
 หนงัสือเป็นเคร่ืองมือในการส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้ ช่วยปลูกฝังนิสัยรักการอ่าน 
ท าให้เกิดการใฝ่รู้ใฝ่เรียนและเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้ กอปรกบัพระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ 
พ.ศ. 2542  มาตรา 24 การจดักระบวนการเรียนรู้ ให้สถานศึกษาและหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งจดัเน้ือหาสาระ
และกิจกรรมให้สอดคลอ้งกบัความสนใจและความถนดัของผูเ้รียน โดยค านึงถึงความแตกต่างระหวา่ง
บุคคล ฝึกทกัษะ กระบวนการคิด การจดัการ การเผชิญสถานการณ์ และการประยุกต์ความรู้มาใช้
เพื่อป้องกนัและแกไ้ขปัญหา จดักิจกรรมใหผู้เ้รียนไดเ้รียนรู้จากประสบการณ์จริง ฝึกการปฏิบติัให้ท าได ้
คิดเป็น ท าเป็น รักการอ่านและเกิดการใฝ่รู้อยา่งต่อเน่ือง และมาตรา 25 รัฐตอ้งส่งเสริมการด าเนินงาน
และจดัตั้งแหล่งการเรียนรู้ตลอดชีวติทุกรูปแบบ ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานตระหนกั
ถึงความส าคญัดงักล่าว ไดส่้งเสริมสนบัสนุนให้มีการจดักิจกรรมส่งเสริมนิสัยรักการอ่าน และยกระดบั
ความสามารถในการอ่าน รวมทั้งพฒันาแหล่งการเรียนรู้ทั้งในและนอกสถานศึกษา ดงันั้น เพื่อให้
การด าเนินงานสู่การปฏิบัติให้เกิดความชัดเจนและความส าเร็จอย่างเป็นรูปธรรม ควรส่งเสริมให้
ห้องสมุดมีหนงัสือท่ีมีสารประโยชน์  มีปริมาณเพียงพอ และเหมาะสมตรงกบัความตอ้งการของผูเ้รียน 
และส่งเสริมการใชห้นงัสือเพื่อการอ่านและการเรียนรู้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด ส านกังานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน จึงได้จดัท าแนวปฏิบติัในการจดัหาหนังสือเขา้ห้องสมุด เพื่อใช้ประกอบการ
คดัเลือกซ้ือหนงัสือและใชห้นงัสือท่ีมีในหอ้งสมุดใหเ้กิดประโยชน์สูงสุดต่อไป 
 
วตัถุประสงค์ 

1.   เพื่อให้สถานศึกษามีแนวทางในการจดัซ้ือหนงัสือเขา้ห้องสมุดเป็นไปในทิศทาง
ท่ีเหมาะสม 

2.   เพื่อให้ห้องสมุดมีหนงัสือท่ีมีสารประโยชน์ และเหมาะสมตรงกบัความตอ้งการของ
ผูเ้รียน  

3.   เพื่อส่งเสริมการใชห้นงัสือเพื่อการอ่านและการเรียนรู้ใหม้ากยิง่ข้ึน 
4.   เพื่อส่งเสริมให้สถานศึกษาจดักิจกรรมส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้อย่างต่อเน่ือง

และสม ่าเสมอ 
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เกณฑ์การพจิารณาคัดเลอืกหนังสือ 
1.   เน้ือหาสาระ หนังสือท่ีคดัเลือกไวใ้นห้องสมุดให้พิจารณาในประเด็นหลกัดงัน้ี  

หากเป็นประเภทอา้งอิงหรือสารคดีจ าเป็นตอ้งค านึงถึงสาระท่ีถูกตอ้งตามหลกัวิชาการ สอดคลอ้งกบั
การจดัการเรียนรู้ตามหลกัสูตรของทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้  มีความเป็นปัจจุบนัทนัสมยั ทนัเหตุการณ์ 
หากเป็นประเภทบนัเทิงคดีหรือส่งเสริมการอ่าน  ควรมีเน้ือหาสาระท่ีสร้างสรรค์ส่งเสริมจินตนาการ  
และศีลธรรมอนัดีงาม ไม่เป็นพิษภยัต่อการอ่าน เหมาะสมกบัวยั  สนุกสนานเร้าความสนใจ  จูงใจผูอ่้าน
ใหเ้กิดความเพลิดเพลิน  ก่อใหเ้กิดนิสัยรักการอ่านและสามารถน าไปประยกุตใ์ชใ้นวถีิชีวติได ้

2.   ความถูกตอ้งของขอ้มูล  มีความจ าเป็นอยา่งยิ่งส าหรับหนงัสือประเภทอา้งอิง  สารคดี 
และหนงัสือวิชาการอ่ืน ๆ ตลอดจนหนงัสืออ่านเพิ่มเติมตามกลุ่มประสบการณ์ต่าง ๆ ให้พิจารณา
ในเร่ืองของความเที่ยงตรง เช่ือถือไดข้องแหล่งที่มา แหล่งคน้ควา้ บรรณานุกรมถูกตอ้งชดัเจน 
ทนัเหตุการณ์ และไดรั้บลิขสิทธ์ิถูกตอ้งตามกฎหมาย  

3.   ภาพประกอบของหนงัสือ ควรพิจารณาให้มีความถูกตอ้งและเหมาะสมกบัประเภท
ของหนงัสือ สอดคลอ้งกบัเน้ือเร่ือง ชดัเจน เหมาะสมกบัวยั มีสีสันสวยงาม รวมทั้งมีสัดส่วนเหมาะสม
กบัหนา้กระดาษ 

4.   การใชถ้อ้ยค าส านวนภาษา ใชถ้อ้ยค าภาษาถูกตอ้ง ส่ือความหมายไดช้ดัเจน อ่านเขา้ใจง่าย 
เหมาะสมกบัประเภทและเน้ือหาของหนงัสือ รวมทั้งวยัของผูอ่้าน กรณีหนงัสือทางวิชาการ ค าท่ีมาจาก
ภาษาต่างประเทศ ถา้มีการบญัญติัศพัทภ์าษาไทยแลว้ ควรใชภ้าษาไทย 

5.   ความถูกตอ้งตามอกัขรวธีิ ภาษาท่ีใชใ้นหนงัสือประเภทต่าง ๆ  ตอ้งค านึงถึงความถูกตอ้ง
ตามอกัขรวิธี เช่น การใชต้วัสะกด การันต ์ค าควบกล ้า เป็นตน้ รวมทั้งการใชค้  าชนิดต่าง ๆ เช่น ค านาม  
สรรพนาม อกัษรย่อ เป็นตน้ ใช้ภาษาพูด ภาษาเขียนได้ถูกตอ้งตามสถานการณ์ของเร่ืองนั้น ๆ และ
เหมาะกบัวยัของผูอ่้าน 

6.   ราคาหนงัสือ การพิจารณาราคาหนงัสือตอ้งค านึงถึงความเหมาะสมดา้นปริมาณและ
คุณภาพของหนงัสือ โดยพิจารณาจากชนิดของกระดาษ ขนาด จ านวนหน้า รูปแบบ และเทคนิค
การผลิตภาพ  ความยากง่ายในการเก็บขอ้มูลและเน้ือหา 

7.  ส่วนลดของราคาหนงัสือ หนงัสือท่ีจดัซ้ือส่วนใหญ่จะไดรั้บส่วนลด ควรน าส่วนลด
ดงักล่าวมาจดัซ้ือหนงัสือเขา้ห้องสมุดให้มีปริมาณเพิ่มข้ึน แต่ถา้หนงัสือเล่มใดมีส่วนลดมากเป็นพิเศษ
ควรพิจารณาใหร้อบคอบเพราะอาจจะท าใหไ้ดห้นงัสือท่ีไม่มีคุณภาพ 

8.   องคป์ระกอบอ่ืน ๆ นอกจากการพิจารณาดงักล่าวมาแลว้ อาจมีองคป์ระกอบอ่ืน ๆ 
ท่ีควรพิจารณา เช่น ขอ้มูลทางบรรณานุกรมของหอสมุดแห่งชาติ เลขมาตรฐานสากลประจ าหนงัสือ  
จ  านวนคร้ังท่ีพิมพ ์ปีท่ีพิมพ ์มีส่วนประกอบของหนงัสือครบถว้น เป็นหนงัสือท่ีชนะการประกวด
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จากหน่วยงาน สถาบนั องคก์รต่าง ๆ หรือขอ้มูลอ่ืน ๆ ท่ีสถานศึกษาพิจารณาตามความตอ้งการและ
ความเหมาะสม  

 
ประเภทหนังสือทีค่วรจัดซ้ือ 

สถานศึกษาควรจดัซ้ือหนังสือให้ครบทุกประเภท มีสัดส่วนของประเภทหนังสือ
ที่เหมาะสม และมีปริมาณเพียงพอกบัผูอ่้าน มีเน้ือหาหลากหลายครอบคลุมทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้  
สอดคลอ้งกบัวสิัยทศัน์ และพนัธกิจของสถานศึกษา ดงันั้นสถานศึกษาควรจดัให้มีหนงัสือในห้องสมุด 
ดงัรายการต่อไปน้ี 

1.   หนังสืออ้างองิ เป็นหนงัสือท่ีใชเ้ป็นเคร่ืองมือในการคน้ควา้ท่ีจะช่วยให้ผูอ่้านสามารถ
แสวงหาความรู้ ขอ้เท็จจริง และตอบค าถามไดใ้นเวลาท่ีรวดเร็ว เพราะหนงัสืออา้งอิงจะมีการจดัล าดบั
เน้ือหาไวอ้ยา่งมีระเบียบ หนงัสืออา้งอิงท่ีควรจดัไวใ้นหอ้งสมุด ไดแ้ก่ 

 1.1   พจนานุกรมฉบบัราชบณัฑิตยสถาน   
 1.2   พจนานุกรม  องักฤษ - ไทย   
 1.3   พจนานุกรม  ไทย - องักฤษ   
 1.4   สารานุกรมไทยส าหรับเยาวชนโดยพระราชประสงคใ์นพระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั  
 1.5   สารานุกรมไทยฉบบัราชบณัฑิตยสถาน   
 1.6   สารานุกรมวทิยาศาสตร์   
 1.7   อกัขรานุกรมภูมิศาสตร์ไทยฉบบัราชบณัฑิตยสถาน   
 1.8   สารานุกรมทัว่ไป 
 1.9   หนงัสือพระราชนิพนธ์ 
2.   หนังสือสารคดี  เป็นหนงัสือท่ีมุ่งใหค้วามรู้แก่ผูอ่้าน  มีเน้ือหาครอบคลุมวิชาการสาขา

ต่าง ๆ ท่ีมิใช่หนงัสือเรียน เน้ือหาควรประกอบดว้ยหนงัสือเก่ียวกบัภาษาไทย คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์  
สังคมศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม สุขศึกษาและพลศึกษา ศิลปะ การงานอาชีพและเทคโนโลยี และ
ภาษาต่างประเทศ 

3.   หนังสือบันเทิงคดี เป็นหนงัสือท่ีมีเน้ือหาให้ความบนัเทิงแก่ผูอ่้าน เป็นการเขียนข้ึน
จากประสบการณ์หรือจินตนาการ โดยอาศยัเคา้ความจริงของชีวติและสังคม ผูอ่้านจะไดรั้บความเพลิดเพลิน
และขอ้คิดคติเตือนใจท่ีผูเ้ขียนสอดแทรกไวใ้นเร่ือง  ไดแ้ก่ 

 3.1   หนงัสือนวนิยาย 
 3.2   หนงัสือรวมเร่ืองสั้น 
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 3.3   หนงัสือบทละคร 
 3.4  หนงัสือร้อยกรอง 
4.   หนังสือเด็กและเยาวชน  เป็นหนงัสือท่ีมีเน้ือหาเหมาะสมกบัวยัของเด็ก มีกลวิธี

ในการเขียนพร้อมภาพประกอบเร่ืองท่ีชวนอ่านและติดตาม มีศิลปะในการจดัท าอย่างประณีตงดงาม 
โดยทัว่ไปผูเ้ขียนจะก าหนดวยัของผูอ่้าน หรือระดบัความรู้ความสามารถของผูอ่้านประกอบการเขียน 

5.   หนังสือเสริมประสบการณ์ เป็นหนงัสือท่ีจ าเป็นส าหรับผูเ้รียนในการศึกษาคน้ควา้
ใหมี้ความรู้กวา้งขวางยิง่ข้ึน  เน้ือหาสาระอิงหลกัสูตร  ช่วยให้การจดัการเรียนรู้เป็นไปตามวตัถุประสงค์
ของหลกัสูตร ตลอดจนส่งเสริมให้ผูอ่้านเกิดทกัษะในการอ่านและมีนิสัยรักการอ่านมากยิ่งข้ึน  เช่น  
หนงัสืออ่านนอกเวลา  หนงัสืออ่านเพิ่มเติม  หนงัสือส่งเสริมการอ่าน  เป็นตน้ 

6.   เอกสารเกี่ยวกับหลักสูตรส าหรับครู  เช่น หลกัสูตร เอกสารประกอบหลกัสูตร  คู่มือ
ครู แผนการเรียนรู้กลุ่มสาระการเรียนรู้ต่าง ๆ   เป็นตน้ 

7.   วารสารและนิตยสาร   
8.   หนังสือพมิพ์ 
 8.1   หนงัสือพิมพภ์าษาไทย   
 8.2   หนงัสือพิมพภ์าษาต่างประเทศ   
 

แหล่งข้อมูลเกีย่วกบัหนังสือ 
สถานศึกษาสามารถหาขอ้มูลเก่ียวกบัหนงัสือไดจ้ากแหล่งขอ้มูลต่าง ๆ ดงัน้ี 
1.  รายการหนังสือของส านักพิมพ์ หรือเอกสารความรู้เก่ียวกบัการผลิตและจ าหน่าย

หนังสือของส านักพิมพ ์ซ่ึงจดัท าในรูปแบบต่างๆ  เช่น หนังสือ วารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ ์ 
แผน่ปลิว เป็นตน้ 

2.  รายช่ือหนังสือและส่ิงพิมพ์ท่ีจัดท าโดย หน่วยงานทั้ งภาครัฐและเอกชน ซ่ึงให้
รายละเอียดเก่ียวกบัช่ือผูแ้ต่ง ช่ือเร่ือง ส านกัพิมพ ์ปีท่ีพิมพ ์จ านวนหน้า บางชนิดอาจมีบรรณนิทศัน์
ประกอบ 

3.  บทวิจารณ์และแนะน าหนังสือจากส่ิงพิมพ ์เช่น วารสาร นิตยสาร หนงัสือพิมพ ์ 
เป็นตน้ 

4.  การแนะน าหนงัสือทางวทิยโุทรทศัน์ อินเทอร์เน็ต และส่ืออิเล็กทรอนิกส์อ่ืนๆ  
5.  งานนิทรรศการหนงัสือ สัปดาห์หนงัสือ และงานท่ีเก่ียวขอ้งกบัหนงัสือ 
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แนวทางการด าเนินงานส าหรับเขตพืน้ทีก่ารศึกษา/สถานศึกษา 
การจดัซ้ือหนงัสือเขา้ห้องสมุดให้เกิดประโยชน์สูงสุดและเป็นไปตามวตัถุประสงค์ของ

โครงการ เขตพื้นท่ีการศึกษา/สถานศึกษา ควรมีด าเนินงานดงัต่อไปน้ี 
เขตพืน้ทีก่ารศึกษา 
1.  ส่งเสริมสนบัสนุน  และใหค้  าปรึกษาในการจดัซ้ือหนงัสือและส่งเสริมการใชห้นงัสือ

เพื่อการอ่านและการเรียนรู้ใหก้บัสถานศึกษาภายในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
2.  จดันิทรรศการ/ตลาดนัดหนังสือโดยเชิญชวนร้านค้าและส านักพิมพ์ต่างๆ มาร่วม

จ าหน่ายหนังสือ หรือด าเนินการตามความเหมาะสม เพื่อให้สถานศึกษาได้รับรู้ขอ้มูลต่างๆ ท่ีเป็น
แหล่งข้อมูลในการช่วยพิจารณาคดัเลือกหนังสือท่ีมีสารประโยชน์ตรงกับสภาพความต้องการของ
ผูเ้รียน 

3.  ด าเนินการนิเทศ  และก ากบัติดตามการจดัซ้ือหนงัสือและส่งเสริมการใช้หนงัสือ
เพื่อการอ่านและการเรียนรู้ใหเ้กิดประสิทธิผล 

4.  สรุปและรายงานผลการด าเนินงานเสนอส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
สถานศึกษา 
ผูบ้ริหาร 
1.  ด าเนินการใหมี้การจดัซ้ือหนงัสือเขา้หอ้งสมุดใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงคข์องโครงการ  

เพื่อใหห้อ้งสมุดมีหนงัสือท่ีมีคุณภาพ และเพียงพอกบัจ านวนผูใ้ช ้ 
2.  แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อคดัเลือกหนงัสือส าหรับห้องสมุดโรงเรียน ซ่ึงประกอบดว้ย

ผูบ้ริหาร หวัหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้หรือผูแ้ทน ครูบรรณารักษ ์ผูเ้รียน ฯลฯ ตามแนวทางในการจดัซ้ือ
หนงัสือเขา้หอ้งสมุดส าหรับเขตพื้นท่ีการศึกษา/สถานศึกษา 

3.  ด าเนินการจดัซ้ือตามงบประมาณท่ีไดรั้บการจดัสรร และรายช่ือท่ีคดัเลือกไว ้
4.  ก าหนดนโยบายให้มีการใช้หนงัสือเพื่อการสร้างนิสัยรักการอ่าน โดยส่งเสริมให้มี

การจดักิจกรรมส่งเสริมการอ่าน และก าหนดให้ครูผูส้อนทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้จดัการเรียนการสอน
โดยใชห้อ้งสมุด   

5.  ส่งเสริมสนบัสนุนใหห้อ้งสมุดมีการพฒันาใหเ้ป็นศูนยก์ารเรียนรู้ท่ีย ัง่ยนื 
6.  ส่งเสริมสนบัสนุนให้บุคลากรทุกฝ่ายมีส่วนร่วมในการส่งเสริมการใช้หนงัสือ

เพื่อการสร้างนิสัยรักการอ่าน เพื่อกระตุน้ให้ผูเ้รียนรักการอ่าน และการใฝ่รู้อย่างต่อเน่ืองด้วยวิธีการ
ต่างๆ 
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7.  จดัให้มีโครงการ/กิจกรรมส่งเสริมนิสัยรักการอ่าน และให้ก าหนดไวเ้ป็นส่วนหน่ึง
ของแผนพฒันาวิชาการของสถานศึกษา ตลอดจนด าเนินงานให้เป็นไปตามโครงการ /กิจกรรม
อย่างต่อเน่ือง สม ่าเสมอ 

8.    มีนิเทศ ก ากบัติดตาม ประเมินผล สรุปและรายงานผลการด าเนินงานเสนอเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

ครูผูส้อน 
1.  ครูผูส้อนทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ตอ้งให้ความสนใจกบัหนงัสือใหม่ ทั้งท่ีมีในห้องสมุด 

และแหล่งการเรียนรู้อ่ืน ๆ เพื่อแนะน าใหแ้ก่ผูเ้รียนได ้
2.  จดัท าแผนการเรียนรู้บูรณาการการส่งเสริมการอ่านและการใชห้้องสมุดในการจดัการ

เรียนการสอน 
3.  ให้ความร่วมมือกบัครูบรรณารักษ์ในการจดัหาหนังสือ ส่ืออ่ืน ๆ แนะนะหนังสือดี 

และจดักิจกรรมส่งเสริมการอ่าน 
ครูบรรณารักษ ์
1.  จดัระบบงานหอ้งสมุด  ไดแ้ก่  ลงรายการหนงัสือ/จดัหมวดหมู่หนงัสือให้เป็นปัจจุบนั

อยู่เสมอ แนะน าหนังสือใหม่ ให้ค  าแนะน าเก่ียวกับหนังสือให้แก่ครูผูส้อนและผูเ้รียน ซ่อมแซม
หนงัสือ/ส่ือใหอ้ยูใ่นสภาพท่ีใชง้านได ้

2.  จดั/พฒันาห้องสมุดให้มีบรรยากาศท่ีเอ้ือต่อการอ่านและการเรียนรู้ เพื่อสร้างสังคม
แห่งการอ่าน 

3.  ส่งเสริมสนับสนุนให้ครูผูส้อน และผูเ้รียนเขา้ถึงขอ้มูลข่าวสารได้อย่างสะดวกและ
รวดเร็ว รวมทั้งใหมี้การใชห้นงัสือเพื่อการอ่านและการเรียนรู้  

4.  กระตุน้ให้ผูเ้รียนและครูผูส้อนเกิดการรักการอ่านและการเรียนรู้ ดว้ยการจดักิจกรรม
ท่ีหลากหลาย  เช่น  แนะน าหนงัสือใหม่  จดันิทรรศการหนงัสือตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ บนัทึกการอ่าน 
ประกวด/แข่งขนัดว้ยการอ่าน  คน้หายอดนกัอ่าน  เป็นตน้ 

5.  จดักิจกรรมส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้ สนบัสนุนการใชห้นงัสือให้เหมาะสมกบั
ระดบัช่วงชั้นเรียน  

6.  สร้างเครือข่ายห้องสมุดโรงเรียน และพัฒนาแหล่งเรียนรู้ภายในและภายนอก
สถานศึกษา 
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การคัดเลอืกหนังสือ ส่ืออเิลก็ทรอนิกส์เข้าห้องสมุด  
โรงเรียนควรพจิารณาอย่างไร 
การคัดเลือกหนังสือและส่ือเข้าห้องสมุดโรงเรียน ควรมีการด าเนินการในรูปของ

คณะกรรมการ  ซ่ึงประกอบดว้ย ผูเ้ก่ียวขอ้งในส่วนต่าง ๆ เช่น ครูบรรณารักษ ์ครูกลุ่มสาระอ่ืน หรือ
อาจรวมถึงกรรมการสถานศึกษา โดยเปิดโอกาสให้นกัเรียนไดม้ีส่วนร่วมในการคดัเลือกและ
เสนอรายช่ือหนงัสือและส่ือการเรียนรู้ดว้ย  การเลือกหนงัสือ ส่ือการเรียนรู้ให้พิจารณาเป็น 4 ประเภท 
ดงัน้ี (นอกเหนือจากน้ี โรงเรียนสามารถเพิ่มเติมในส่วนท่ีเป็นความตอ้งการได ้เช่น ของเล่นเด็ก
เชิงสร้างสรรค ์ แผนท่ี ลูกโลก  ฯลฯ 

1.   หนังสือที่ห้องสมุดทุกแห่งต้องมี ไดแ้ก่ หนงัสือพระราชนิพนธ์ พระนิพนธ์ นิพนธ์
ในพระองค์ต่าง ๆ   และหนงัสืออา้งอิง  เช่น หนงัสือสารานุกรม  พจนานุกรมไทยฉบบัราชบณัฑิตยสถาน  
หนงัสือพจนานุกรมไทย-องักฤษ  และหนงัสือพจนานุกรมองักฤษ-ไทย ฯลฯ  

2.   หนังสือดีที่เด็กควรอ่าน ให้คดัเลือกจากหนังสือท่ีผ่านการประกวดจากหน่วยงาน    
ต่าง ๆ เช่น  หนงัสือชนะการประกวดหนงัสือดีเด่นของส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
หนังสือชนะการประกวดของหน่วยงานต่าง ๆ หนังสือดีท่ีหน่วยงานภาครัฐและเอกชนคดัสรร เช่น 
ส านกังานเลขาธิการสภาการศึกษา ส านกังานอุทยานการเรียนรู้  ศูนยห์นงัสือจุฬา  เป็นตน้ หรือหนงัสือ
ตามความตอ้งการของโรงเรียน 

3.   หนังสือเสริมความรู้ ไดแ้ก่ หนงัสืออ่านประกอบ หนงัสือความรู้ 8 กลุ่มสาระการเรียนรู้  
หนงัสือเสริมสร้างคุณธรรมจริยธรรมและศาสนา หนงัสือประวติัศาสตร์ หนงัสือสารคดี วารสาร/จุลสาร 
หนงัสือเสริมความรู้ดา้นอ่ืน ๆ  เช่น คอมพิวเตอร์ งานประดิษฐ์ การแต่งกลอน การท าการเกษตร ความรู้
ดา้นการเมือง การปกครอง กฎหมาย และหนงัสืออ่ืน ๆ ตามความตอ้งการ ฯลฯ 

4.   หนังสือเพื่อการศึกษาค้นคว้าส าหรับครู เช่น คู่มือครู 8 กลุ่มสาระการเรียนรู้ เอกสาร
ประเภทต ารา/ทฤษฎีทางวิชาการ หนงัสือความรู้อ่ืน ๆ ท่ีจ  าเป็น เทคนิคการจดัการเรียนการสอน/
การผลิตส่ือ วารสาร/จุลสารทางวชิาการ และหนงัสืออ่ืน ๆ ตามความตอ้งการ ฯลฯ 

5.   ส่ืออเิลก็ทรอนิกส์ ไดแ้ก่ ส่ือมลัติมีเดียเพื่อการศึกษาท่ีมีเน้ือหาสอดคลอ้งกบัหลกัสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 2551 ประเภทต่าง ๆ  ดงัน้ี 

5.1 บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (Computer Assisted Instruction) 
5.2 บทเรียนคอมพิวเตอร์ตามวตัถุประสงคเ์ฉพาะ (Learning Object) 
5.3 หนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Book) 
5.4 วดีิทศัน์ (VCD, VDO CD, DVD) 
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การแบ่งสัดส่วนงบประมาณในการจัดซ้ือหนังสือและส่ือการเรียนรู้ 
 หนังสือ รายการท่ี 1-4    ประมาณ  ร้อยละ 70 
 ส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ รายการท่ี 5  ประมาณ ร้อยละ 30 

 
 

5.5 เกมการศึกษา (Education Game) 
5.6 โปรแกรมการสอนส าเร็จรูปสถานการณ์จ าลอง (Simulation) 

โรงเรียนด าเนินการโดยแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อคดัเลือกส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส าหรับ
หอ้งสมุดโรงเรียน  ซ่ึงประกอบดว้ยผูบ้ริหาร หวัหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้หรือผูแ้ทน ครูบรรณารักษ ์
ครูคอมพิวเตอร์  ผูเ้รียน ฯลฯ 
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ตัวอย่างรายช่ือหนังสือ 
1.  ตัวอย่างหนังสืออ้างองิและหนังสือพระราชนิพนธ์ 

 
ก.  ตัวอย่างหนังสืออ้างองิ 

ที่ ช่ือหนังสือ ผู้แต่ง ส านักพิมพ์ 
1.  สารานุกรมไทยส าหรับเยาวชน               

โดยพระราชประสงคใ์นพระบาทสมเด็จ
พระเจา้อยูห่วั เล่ม 1 - 32 โรงเรียน
(อาจจะเลือกซ้ือครบชุด หรือซ้ือบางเล่ม
ท่ีห้องสมุดยงัไม่มี) 

โครงการสารานุกรมไทย
ส าหรับเยาวชนฯ 

โครงการสารานุกรม
ไทยส าหรับเยาวชนฯ 

2.  สารานุกรมไทยฉบบัเฉลิมพระเกียรติ โครงการสารานุกรมไทย
ส าหรับเยาวชนฯ 

โครงการสารานุกรม
ไทยส าหรับเยาวชนฯ 

3.  สารานุกรมไทย ฉบบัเสริมการเรียนรู้ 
เล่ม 1 - 12 (อาจจะเลือกซ้ือครบชุด หรือ
ซ้ือบางเล่มท่ีห้องสมุดยงัไม่มี) 

โครงการสารานุกรมไทย
ส าหรับเยาวชนฯ 

โครงการสารานุกรม
ไทยส าหรับเยาวชนฯ 

4.  พจนานุกรมฉบบัราชบณัฑิตยสถาน ราชบณัฑิตยสถาน นานมีบุ๊คส์พบัลิเคชัน่ 
5.  พจนานุกรมไทย (ฉบบัรวมความรู้

ส าหรับนกัเรียน) 
ไพบูลย ์ เปียศิริ และคณะ พี เอ็น เอน็ กรุ๊ป 

6.  พจนานุกรมไทย ฉบบัทนัสมยั
(ปรับปรุงและแกไ้ขตาม
ราชบณัฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 

อเนก  อนนัทวงศก์ุล ภูมิปัญญา 

7.  พจนานุกรมไทย ฉบบัทนัสมยัและ
สมบูรณ์ 

ฝ่ายวิชาการภาษาไทยซีเอ็ด ซีเอ็ดยเูคชัน่ 

8.  พจนานุกรมไทยฉบบันกัเรียน ชมรมภาษาไทย เสริมวิทยบ์รรณาคาร 
9.  พจนานุกรมไทย/ศพัทค์อมพิวเตอร์/

Dictionary English - Thai 
ฝ่ายวิชาการสกายบุก๊ส์  

10.  พจนานุกรม 1,200 ส านวนชวนคิด 
สุภาษิต ค าพงัเพย และค าอุปมาอุปไมย 

อุทยั  ไชยานนท ์  

11.  พจนานุกรมไทยวฒันาพานิช  
องักฤษ - ไทย 

เพญ็แข  คุณาเจริญ  
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ที่ ช่ือหนังสือ ผู้แต่ง ส านักพิมพ์ 
12.  ปทานุกรมค าเหมือน English - Thai วาริน  รุ่งจตุรภทัร วาริน 
13.  เคร่ืองมือเคร่ืองใชไ้ทยประดิษฐ์ วบิูลย ์ ล้ีสุวรรณ  
14.  ภูมินามานุกรม สมบติั  จ  าปาเงิน  
15.  สารานุกรมส าหรับเยาวชน วทิยาศาสตร์ บุญถึง  แน่นหนา  
16.  สารานุกรมสัตว ์ บนักนัต ์ วลิามาศ ชมรมเด็ก 
17.  สารานุกรมพืช บนักนัต ์ วลิามาศ ชมรมเด็ก 
18.  สารานุกรมสัตวป่์า อลงกรณ์  มหรรณพ เอม ซบัพลาย 
19.  สารานุกรมปลาไทย อลงกรณ์  มหรรณพ เอม ซบัพลาย 
20.  สมญาภิธานรามเกียรต์ิ นาคะประทีป ศยาม 
 
ข.  ตัวอย่างหนังสือพระราชนิพนธ์ 

ที่ ช่ือหนังสือ ผู้แต่ง ส านักพิมพ์ 
1. ค าพอ่สอน : ประมวลพระบรมราโชวาท

และพระราชด ารัสเก่ียวกับความสุข             
ในการด าเนินชีวติ 

พระบาทสมเด็จ 
พระเจา้อยูห่วัภูมิพลอดุลยเดช 

ส านกังานสนบัสนุน
การส่งเสริมสุขภาพ 

2. ค าพอ่สอน : ประมวลพระบรมราโชวาท
และพระราชด ารัสเก่ียวกับเศรษฐกิจ
พอเพียง 

พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั
ภูมิพลอดุลยเดช 

- 

3. ค าพอ่สอน : ประมวลพระบรมราโชวาท
และพระราชด ารัสเก่ียวกับเด็กและ
เยาวชน 

พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั
ภูมิพลอดุลยเดช 

มูลนิธิโตโยตา้ 

4. นายอินทร์ ผูปิ้ดทองหลงัพระ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั
ภูมิพลอดุลยเดช 

วงัสวนจิตรลดา 

5. พระมหาชนก (ฉบบัการ์ตูน 4 สี) พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั
ภูมิพลอดุลยเดช 

วงัสวนจิตรลดา 

6. พระมหาชนก พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั
ภูมิพลอดุลยเดช 

วงัสวนจิตรลดา 

7. เร่ืองทองแดง ฉบบัการ์ตูน พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั
ภูมิพลอดุลยเดช 

วงัสวนจิตรลดา 
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ที่ ช่ือหนังสือ ผู้แต่ง ส านักพิมพ์ 
8. เวลาเป็นของมีค่า สมเด็จพระเจา้พี่นางเธอเจา้ฟ้า

กลัยาณิวฒันา 
บรรณกิจ 1991 

9. เจา้นายเล็กๆ ยวุกษตัริย ์ สมเด็จพระเจา้พี่นางเธอเจา้ฟ้า
กลัยาณิวฒันา 

ซิลลเ์วอร์ม 

10. แม่เล่าใหฟั้ง สมเด็จพระเจา้พี่นางเธอเจา้ฟ้า
กลัยาณิวฒันา 

บรรณกิจ 1991 

11. เด็กเขียนให้เด็ก นิทานส าหรับเด็ก สมเด็จพระเจา้พี่นางเธอเจา้ฟ้า
กลัยาณิวฒันา 

บรรณกิจ 1991 

12. ไปรษณียบตัรเจา้ฟ้า สมเด็จพระเจา้พี่นางเธอเจา้ฟ้า
กลัยาณิวฒันา 

วงัเลอดิสม ์

13. ความคิดค านึง  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

นานมีบุ๊คส์ 

14. ปุษปสระปทุม : สมุดบนัทึกภาพถ่าย              
ฝีพระหตัถส์มเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

มูลนิธิสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯสยาม
บรมราชกุมารี 

15. ศิลปะจีน สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

นานมีบุ๊คส์ 

16. ลุยป่าฝ่าฝน สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

อมรินทร์ 

17. ร้อน สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

18. การเสด็จพระราชด าเนินของสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดาฯสยามบรมราช
กุมารีตามเส้นทางสู่ท่ีราบสูง 
 

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

Hing Pictorial 
Publishing House 

19. ครัวสระปทุม สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

มูลนิธิสมเด็จพระ
พนัวสัสาอยัยกิาเจา้ 

20. ลาวใกลบ้า้น สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 
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ที่ ช่ือหนังสือ ผู้แต่ง ส านักพิมพ์ 
21. ประพาสอุทยาน สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ

สยามบรมราชกุมารี 
 

22. ขา้วไทยไปญ่ีปุ่น สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

23. เยน็สบายชายน ้ า สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

24. ไทยท า ไทยกิน กบัขา้วฝร่ัง สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

25. หยกใสร่ายค า สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

26. หวงเหออู่อารยธรรม สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

27. ไอรัก คืออะไร สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

28. ความฝัน(ฉบบัปรับปรุง) สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราชกุมารี 

 

29. เร่ืองสั้นท่ี...ฉนัคิด ทูลกระหม่อมหญิงอุบลรัตน์
ราชกญัญา สิริวฒันาฯ 

 

30. ต ารับอาหารเพื่อนพึ่ง(ภาฯ) ยามยาก พระเจา้หลานเธอ พระองคเ์จา้
พชัรกิติยาภา 
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ดี 2 
 

บรรยากาศและสถานทีด่ี 
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ห้องสมุดโรงเรียน 
ในปัจจุบนัจ าเป็นตอ้งมีการพฒันาให้กา้วหน้าโดยการผสมผสานกบัความมีชีวิตชีวา 

สดช่ืนแจ่มใส มิใช่เป็นเพียงห้องสมุดที่เก็บรวบรวมหนงัสือไวบ้ริการการเพียงอยา่งเดียว  ตอ้งมี
การบรรยากาศแห่งการอ่าน มีการจดัอาคารสถานท่ีให้น่าเขา้ใช ้มีการจดับรรยากาศท่ีเอ้ือต่อการเรียนรู้ 
และมีการใชเ้ทคโนโลยีสารสนในการบริหารจดัการงานห้องสมุดให้เกิดประสิทธิภาพ ดงันั้นห้องสมุด
ท่ีดีนั้น ควรมีองคป์ระกอบท่ีสามารถสร้างความพึงพอใจใหก้บัผูใ้ชบ้ริการไดรั้บประโยชน์สูงสุด ดงัน้ี 

1.   บรรยากาศและสถานท่ี พิจารณาการออกแบบการจดับรรยากาศทั้งภายในและภายนอก
หอ้งสมุดใหท้นัสมยัและมีบรรยากาศท่ีดี ซ่ึงจะช่วยส่งเสริมการเรียนรู้และการศึกษาคน้ควา้ วิจยั การจดั
วางครุภณัฑ์และส่ิงอ านวยความสะดวกท่ีทนัสมยั อุณหภูมิ สี และองคป์ระกอบของครุภณัฑ์ท่ีใช้ให้มี
ความสอดคลอ้งเป็นแนวคิดเดียวกนั รวมทั้งการจดัวางมุมต่าง ๆ ภายในหอ้งสมุดดว้ย 

2.   ทรัพยากรสารสนเทศในห้องสมุด พิจารณาคุณค่าของทรัพยากรสารสนเทศ ไดแ้ก่ ส่ือ
ส่ิงพิมพ ์และส่ืออีเล็กทรอนิกส์ ใหมี้จ านวนเหมาะสม และตรงตามความตอ้งการของผูใ้ช ้

3.   ระบบงานห้องสมุด พิจารณาระบบงานห้องสมุดโดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเขา้มา
ช่วยงานครูบรรณารักษ์ให้เกิดประสิทธิภาพ  และให้บริการแก่ผูใ้ชใ้ห้เขา้ถึงขอ้มูลไดอ้ยา่งสะดวกและ
รวดเร็ว 

4.   บริการและกิจกรรม พิจารณาคุณภาพของงานบริการ ให้สะดวก รวดเร็ว และมีอธัยาศยั
ไมตรี ท าใหห้นงัสือมีชีวติ และมีการจดักิจกรรมส่งเสริมการอ่านท่ีมีความเคล่ือนไหวอยูต่ลอดเวลา 

5.   บุคลากร พิจารณาคุณภาพของบุคลากร ตอ้งพฒันาครูบรรณารักษ์ ให้มีความรู้
ในการบริหารจดัการห้องสมุดสมยัใหม่ สร้างมุมมองใหม่ ๆ ให้เกิดข้ึน มีการท างานเชิงรุกเพื่อสนอง
ความตอ้งการการเรียนรู้แก่คนทุกเพศทุกวยัในโรงเรียน รวมทั้งชุมชน 

ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดก้ าหนดการพฒันาห้องสมุดโรงเรียนให้มี
บรรยากาศและสถานท่ีดี  ซ่ึงโรงเรียนสามารถเลือกหรือประยุกตใ์ชใ้ห้สอดคลอ้งกบัขนาดของห้องสมุด
สภาพของหอ้งสมุด และวตัถุประสงคข์องหอ้งสมุดแต่ละแห่ง ดงัน้ี 

1.   รูปแบบการจดัหอ้งสมุด  ตามขนาดของพื้นท่ี   มี 9 ขนาด ดงัน้ี 
 -  รูปแบบท่ี 1  ขนาดพื้นท่ี 69 เมตร 
 -   รูปแบบท่ี 2  ขนาดพื้นท่ี 613.5 เมตร 
 -  รูปแบบท่ี 3  ขนาดพื้นท่ี 618 เมตร 
 -  รูปแบบท่ี 4  ขนาดพื้นท่ี 79 เมตร 
 -  รูปแบบท่ี 5  ขนาดพื้นท่ี 713.5 เมตร 
 -  รูปแบบท่ี 6  ขนาดพื้นท่ี 618 เมตร 
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 -  รูปแบบท่ี 7  ขนาดพื้นท่ี 88 เมตร 
 -  รูปแบบท่ี 8  ขนาดพื้นท่ี 812 เมตร 
 -  รูปแบบท่ี 9  ขนาดพื้นท่ี 816 เมตร 

 
 
 

2.   รายการครุภณัฑ์ประกอบห้องสมุด โรงเรียนสามารถเลือกได้ตามความตอ้งการและ
ความเหมาะสมกบัขนาดของห้องสมุด โดยค านึงถึงวตัถุประสงค์ในการจดัห้องสมุด บรรยากาศ  
การให้บริการ และกลุ่มเป้าหมายท่ีจะมาใช้บริการเป็นหลัก (ดังรายการครุภัณฑ์ของส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  อยู่ในระหว่างขอความเห็นชอบจากส านักงบประมาณ  กระทรวงการคลัง 
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ร่าง 
รูปแบบที ่1 
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ร่าง 
รูปแบบที ่2 
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ร่าง 
รูปแบบที ่3 
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ร่าง 
รูปแบบที ่4 
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ร่าง 
รูปแบบที ่5 
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ร่าง 
รูปแบบที ่6 
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ร่าง 
รูปแบบที ่7  
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ร่าง 
รูปแบบที ่8 

 
 



167 

ร่าง 
รูปแบบที ่9 

 
 
 



168 

รายการครุภัณฑ์ 
1.   ครุภัณฑ์ประกอบห้องสมุดโรงเรียน 

 
ที่ รายการ 
1 ชั้นวางหนงัสือ  
2 ตูห้นงัสือ  
3 ตูเ้ก็บส่ือ  
4 ท่ีวางหนงัสือพิมพ/์ชั้นวางวารสาร/จุลสาร/นิตยสาร ฯลฯ  
5 เคาน์เตอร์บริการยมื-คืน พร้อมเกา้อ้ี 
6 ตูฝ้ากกระเป๋าและส่ิงของ 
7 ชั้นวางรองเทา้ 
8 คอมพิวเตอร์แบบตั้งโตะ๊ 
9 เคร่ืองพิมพแ์บบระบบ Inkjet 
10 เคร่ืองพิมพข์าว/ด าระบบ Laser 
11 เคร่ืองพิมพสี์ระบบ Laser 
12 โทรทศัน์สี  
13 เคร่ืองเล่นดีวดีี แบบ DVD  Recorder 
14 เคร่ืองเล่น ดีวดีี 
15 จอรับภาพ  ชนิดมอเตอร์ไฟฟ้า  ขนาดเส้นทแยงมุม 
16 เคร่ืองมลัติมิเดียโปรเจคเตอร์ 
17 พดัลม 
18 เคร่ืองขยายเสียงพร้อมล าโพง 
19 เคร่ืองอ่านบาร์โคด้ 
20 ชุดควบคุมทางเขา้ออก 
21 ระบบหอ้งสมุดอตัโนมติัและสืบคน้ออนไลน์ 
22 ระบบหอ้งสมุดอตัโนมติั 
23 โตะ๊-เกา้อ้ี หรือชุดนัง่เอนกประสงค ์ 
24 ป้ายนิเทศ 
ที่ รายการ 
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ที่ รายการ 
25 โตะ๊วางคอมพิวเตอร์พร้อมเกา้อ้ี 
26 โตะ๊วางโทรทศัน์ / ท่ีแขวนเคร่ืองรับโทรทศัน์ 
27 เคร่ืองหนีบหนงัสือ ส าหรับเจาะรู 
28 เหล็กหนีบเจาะหนงัสือ 
29 เคร่ืองอดัหนงัสือ 
30 สวา่นไฟฟ้า 
31 เคร่ืองตดักระดาษแบบมือโยก 
32 เคร่ืองตดักระดาษไฟฟ้า 
33 ตูจ้ดันิทรรศการ 
34 เคร่ืองฉายภาพทึบแสง (Visualizer)   
35 เคร่ืองปรับอากาศ 
36 เคร่ืองสแกนเนอร์ 
37 รถเขน็หนงัสือ 
38 บนัไดหยบิหนงัสือ 
39 ระบบวงจรปิดพร้อมกลอ้ง 
40 เคร่ืองถ่ายเอกสาร 
41 กลอ้งถ่ายภาพน่ิงระบบดิจิตอล 
42 เคร่ืองบนัทึกภาพวดีีโอ 

 

หมายเหตุ  การจดัซ้ือจดัจา้งดงักล่าว  ขอให้ศึกษารายละเอียดคุณลกัษณะและราคาของครุภณัฑ์
ประกอบหอ้งสมุดโรงเรียนตามท่ีส านกัการคลงัและสินทรัพย ์ สพฐ.   
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ดี 3 
บรรณารักษ์และกจิกรรมดี 

 
 
 

 
 

บุคลากรห้องสมุด ประกอบดว้ย บุคคลากรต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งในงานห้องสมุด  ไดแ้ก่  ครู
บรรณารักษ ์ครูผูส้อน เจา้หนา้ท่ีห้องสมุด ผูเ้รียน ตลอดจนชุมชน  แต่บุคคลท่ีส าคญัท่ีสุดของห้องสมุด 
คือ ครูบรรณารักษ ์ซ่ึงจะเป็นตวักลางในการเช่ือมโยงความรู้ในห้องสมุดกบัผูใ้ชบ้ริการ ซ่ึงครูบรรณารักษ์
จะต้องเป็นผู ้มีความรู้วุฒิอย่างต ่ าปริญญาตรีทางบรรณารักษศาสตร์หรือได้ผ่านการอบรมวิชา
บรรณารักษศาสตร์ มีหัวใจในการให้บริการ มีอธัยาศยัไมตรี ยิ้มแยม้แจ่มใส และบริหารจดัการงาน
หอ้งสมุดไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพและมีความสุขในการท างาน ตลอดจนไดรั้บการสนบัสนุนให้มีโอกาส
ในการอบรม ดูงาน หรือแลกเปล่ียนความรู้กบับุคลากรห้องสมุดอ่ืน ๆ เพื่อพฒันาตนเองให้มีความรู้
ความสามารถให้ทนักบัการเปล่ียนแปลงของเทคโนโลยีสารสนเทศ และสามารถบริการความรู้ให้เขา้ถึง
ผูใ้ชไ้ดอ้ยา่งรวดเร็ว รวมทั้งมีเวลาในการปฏิบติังานหอ้งสมุดเตม็เวลา (Full time) 

กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน  เป็นส่ิงส าคญัท่ีช่วยท าให้ห้องสมุดมีชีวิตชีวา และเคล่ือนไหว
อยู่ตลอดเวลา  การจดักิจกรรมส่งเสริมการอ่านจึงเป็นวิธีการท่ีจะกระตุน้ให้เกิดการอ่านอย่างต่อเน่ือง 
และเป็นแรงจูงใจให้ผูอ้่านไดอ้่านอย่างมีความสุข  ดงันั้น ห้องสมุดโรงเรียนควรจดักิจกรรม
อย่างสม ่าเสมอ   
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ตัวอย่างกิจกรรม ที่ห้องสมุดโรงเรียนสามารถจดัเพื่อส่งเสริมการใช้ห้องสมุดและสร้างนิสัยรัก
การอ่าน  มีดงัน้ี 
-  แนะน าหนงัสือใหม่/หนงัสือดี -  เล่านิทาน 
-  หอ้งสมุดเคล่ือนท่ี -  รายการเสียงตามสาย 
-  จดัเวลาอ่านหนงัสือ -  นิทรรศการในวาระส าคญั 
-  ค่ายการอ่าน -  เรียนรู้แหล่งความรู้ในชุมชน 
-  หนงัสือเคล่ือนท่ีสู่ชุมชน -  คลินิกหมอภาษา 
-  กิจกรรมพี่ชวนนอ้งอ่าน -  ใหค้วามรู้การใชห้อ้งสมุด 
-  แข่งขนัเปิดพจนานุกรม – สารานุกรม  -  เล่าเร่ืองจากหนงัสือ 
-  โตว้าที -  จากบทเพลงสู่งานเขียน 
-  เรียงความ -  วรรณกรรมสาธิต  
-  การท าหนงัสือเล่มเล็ก -  พี่อ่านคล่อง นอ้งอ่านเพลิน 
-  หุ่นมือส่ือภาษา -  ขวญัใจยอดนกัอ่าน 
-  จดหมายลูกโซ่หนงัสือดีในดวงใจ -  รณรงคห์นงัสือหน่ึงเล่มท่ีชอบอ่าน 
-  นิทานจินตนาการท่ียิง่ใหญ่                       ฯลฯ 
  

.............................................. 
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ส่วนทีส่อง การด าเนินการพัฒนาคุณภาพห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน 
 

โครงการพฒันาคุณภาพห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี 
 ของโรงเรียนธนาคารออมสิน 

 
1.  ช่ืองาน/โครงการ :  พฒันาห้องสมุดเพื่อการศึกษาตามมาตรฐาน 3 ดี 
2.  ลกัษณะของงาน/โครงการ : โครงการต่อเน่ือง 
3.  กลยุทธ์ :  ผูเ้รียนไดรั้บโอกาสในการพฒันาสู่ความเป็นเลิศ   
4.  ยุทธศาสตร์  :   การมีส่วนร่วมในการพฒันาคุณภาพห้องสมุดโรงเรียน โดยเพิ่ม

สมรรถนะของโรงเรียนในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ และ
การส่ือสารท่ีทนัสมยั 

5.   หลกัการและเหตุผล 
      การจดัการเรียนการสอนโดยเน้นผูเ้รียนเป็นศูนยก์ลาง โดยนักเรียนมีทกัษะในการแสวงหา
ความรู้ด้วยตนเอง  รักการเรียนรู้  เรียนอย่างมีความสุข  มีการพฒันาตนเองอย่างต่อเน่ือง  ห้องสมุด
โรงเรียนเป็นแหล่งเรียนรู้ รวบรวมจดัหาเพิ่มเติม  ทรัพยากรสารสนเทศ  วสัดุตีพิมพแ์ละไม่ตีพิมพ ์
ส่ือเทคโนโลยีทนัสมยั  มีวสัดุ  ครุภณัฑ์  เพียงพอ  มีสภาพใช้งานได้ตรงกบัความตอ้งการของผูเ้รียน
มากท่ีสุดไดต้ามมาตรฐานห้องสมุด  เพื่อพฒันาคุณภาพห้องสมุดโรงเรียน  ในดา้นพฒันาการเรียน  
การสอนและเพียงพอกบัจ านวนผูใ้ชบ้ริการ 
6.  วตัถุประสงค์ 

6.1  เพื่อเพิ่มจ านวนทรัพยากรสารสนเทศวสัดุตีพิมพแ์ละไม่ตีพิมพใ์หเ้พียงพอต่อความตอ้งการ
ของครูและนกัเรียน 

6.2  เพื่อพฒันางานหอ้งสมุดใหเ้ป็นแหล่งเรียนรู้ท่ีกา้วหนา้และทนัสมยัยิง่ข้ึน 
6.3  เพื่ออ านวยประโยชน์ต่อนกัเรียน-ครู-บุคลากรรู้จกัใชบ้ริการห้องสมุดเป็นแหล่งการศึกษา

คน้ควา้ 
7.   เป้าหมาย 
               เชิงปริมาณ 
  -   มีจ านวนหนงัสือ, ส่ิงพิมพ ์ ไม่นอ้ยกวา่ 10 รายการ  ต่อผูใ้ช ้1 คน 
  -   มีวสัดุ - ครุภณัฑใ์นการใหบ้ริการได ้100%   
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           เชิงคุณภาพ 
  -   หนงัสือ, ส่ิงพิมพ ์ ได้มาตรฐานและตรงความตอ้งการของผูเ้รียนมากท่ีสุดท่ีจะส่งผลให้
ผูเ้รียนมีทกัษะในการแสวงหาความรู้ดว้ยตนเองรักการเรียนรู้  และมีการพฒันาตนเองอยา่งต่อเน่ือง 
8.   สถานทีด่ าเนินการ 
  หอ้งสมุดโรงเรียนธนาคารออมสิน อ าเภอบางสะพาน  จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 
9.   วธีิด าเนินการ 

ขั้นตอน กจิกรรม ผู้รับผดิชอบ 
1.   ขั้นเตรียมการ (P) 
 
 
 
 
 
2.   ขั้นด าเนินการ (D) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.  ติดตามประเมินผล 
 
 
4.  ปรับปรุงแกไ้ข 

1.  ส ารวจสภาพทัว่ไปของหอ้งสมุดโดยรวม 
     1.1  แต่งตั้ งคณะกรรมการรับผิดชอบในการ
ด าเนินงานหอ้งสมุด 
    1.2  เขียนโครงการเพื่อพฒันาปรับปรุงหอ้งสมุด 
    1.3   เสนอโครงการเพื่อขออนุมติัเงินงบประมาณ
ต่อคณะกรรมการ 
2.   จดัซ้ือวสัดุ  ครุภณัฑ ์ ซ่อมบ ารุง  เคร่ืองใชส้ านกังาน 
    2.1   จดัซ้ือหนงัสือใหม่ 
    2.2   จัดติดตั้ งระบบบริการยืม-คืนหนังสือแบบ  
อตัโนมติั 
    2.3   จดัซ้ือครุภณัฑ ์(ชั้นหนงัสือ) หอ้งสมุด 
    2.4   รับวารสาร  หนงัสือพิมพ ์
    2.5   จดัซ้ือวสัดุ  อุปกรณ์เพื่อพฒันาแหล่งเรียนรู้ 
    2.6  จดับรรยากาศหอ้งสมุด 3 ดี 
    2.7 จดัซ่อมบ ารุงรักษาคอมพิวเตอร์ 
    2.8  จดังานสัปดาห์หอ้งสมุดส่งเสริม 
3.   รายงานสรุปผล 
    3.1   ติดตามการด าเนินงาน 
    3.2   แบบสอบถาม,  สัมภาษณ์ 
4.  ปรับปรุง/แกไ้ข 
    4.1   น าผลการติดตามปรับปรุงแกไ้ขในคร้ังต่อไป 
    4.2   สรุปรายงาน 

หวัหนา้งาน
หอ้งสมุด 

 
 
 
 

 คณะกรรมการงาน
หอ้งสมุด, การเงิน
และฝ่ายบริการ 
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10. งาน/โครงการ 
     ใชง้บประมาณทั้งส้ิน  100,000  บาท (หน่ึงแสนบาทถว้น) 

กจิกรรม/รายการ 
แหล่งงบประมาณ 

หมายเหตุ 
อุดหนุน บก.ศ อืน่ ๆ รวม 

1. จดัซ้ือหนงัสือใหม่ 
2. รับวารสาร, หนงัสือพิมพ ์
3. จัดซ้ือวสัดุ อุปกรณ์เพื่อพัฒนา

แหล่งเรียนรู้ 
4. จดับรรยากาศหอ้งสมุด 3 ดี 
5. จดัซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ 
6. งานสัปดาห์ห้องสมุดส่งเสริม

พฒันาการอ่าน 

  20,000 
45,000 

 
10,000 
10,000 
10,000 

 
25,000 

20,000 
45,000 

 
10,000 
10,000 
10,000 

 
25,000 

 

รวม 100,000 100,000  

11.  วธีิการติดตามและประเมินผล 
      -   การสังเกต 
      -   การติดตามผลจากการปฏิบติังาน 
      -   การสรุปผลการปฏิบติังาน 
12.  ผู้รับผดิชอบด าเนินงาน 
      -   งานหอ้งสมุดโรงเรียนธนาคารออมสิน 
      -   ฝ่ายบริการ 
13.  หน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
      -   งานพสัดุ  งานการเงิน 
      -   หวัหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระ 
      -   งานแผนงานและสารสนเทศ 
      -   ฝ่ายบริการ 
14. ผลทีค่าดว่าจะได้รับ 
      -   ครู  อาจารย ์ และนกัเรียนเขา้ใชบ้ริการคน้ควา้ภายในหอ้งสมุดมากข้ึน 
      -   มีหนงัสือวสัดุตีพิมพ ์ และไม่ตีพิมพ ์ โสตทศันวสัดุ  เทคโนโลย ี ในการใหบ้ริการเพียงพอ 
      -   หอ้งสมุดไดร้ะดบัมาตรฐานหอ้งสมุดโรงเรียน 
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ภาคผนวกโครงการ 
รายละเอียดรายจ่ายตามโครงการ 

โครงการน้ีใชเ้งินทั้งส้ิน   100,000   บาท ดงัมีรายละเอียด ดงัน้ี 
 

กจิกรรม/รายการ เป้าหมาย 
ราคาต่อ
หน่วย 

แหล่งงบประมาณ 
รวม 

อุดหนุน งปม. อืน่ๆ 
1. จดัซ้ือหนงัสือใหม่ 
2. รับวารสาร, หนงัสือพิมพ ์
3. จดัซ้ือวสัดุ  อุปกรณ์เพื่อ

พฒันาแหล่งเรียนรู้ 
4. จดับรรยากาศหอ้งสมุด 3 ดี 
5. จดัซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ 
6. งานสัปดาห์หอ้งสมุด

ส่งเสริมพฒันาการอ่าน 

 
 
 

100% 

   20,000 
45,000 
10,000 
10,000 
10,000 
25,000 

20,000 
45,000 
10,000 
10,000 
10,000 
25,000 

รวม   100,000 100,000 
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แบบการสังเกตและการติดตามผลจากการปฏิบัติงาน 
การพฒันาคุณภาพห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดีของโรงเรียนธนาคารออมสิน  

สังกดัส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์   เขต  1 
 

ด้านหนังสือ 
1.    มีหนงัสือและส่ือการเรียนรู้ท่ีมีคุณภาพเพิ่มข้ึน  
  
  
  
2.   จ านวนคอมพิวเตอร์ในห้องสมุดท่ีเพียงพอ 
  
  
  
3.   จ านวนของส่ือโสตทศันวสัดุท่ีใหบ้ริการในห้องสมุดเพียงพอ 
  
  
  
4.   ปริมาณหนงัสือมีเพียงพอกบัผูอ่้าน 
  
  
  
5.   มีหนงัสือหลากหลายตรงกบัความตอ้งการกบัผูอ่้าน 
  
  
  
ด้านบรรยากาศ 
1.    ภายในหอ้งสมุดมีตกแต่งสวยงาม  ดึงดูความสนใจ  
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2.   จดัมุมต่าง ๆ เป็นสัดส่วนอยา่งเหมาะสม  
  
  
  
3.   สภาพโตะ๊ เกา้อ้ี ในหอ้งสมุดดี 
  
  
  
4.   มีการจดัมุมภายในห้องตามกลุ่มสาระการเรียนรู้  
  
  
  
5.   อากาศถ่ายเทไดส้ะดวก 
  
  
  
6.   โตะ๊และเกา้อ้ีพอเพียงกบัผูใ้ชบ้ริการ 
  
  
  
7.  จดัภูมิทศัน์บริเวณภายนอกห้องสมุดสวยงาม 
  
  
  
ด้านบรรณารักษณ์ 
1.    บริการดว้ยความยิม้แยม้ และมีอธัยาศยัดี   
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2.   พดูจาไพเราะ และมีการแนะน าการใชห้อ้งสมุดท่ีดี  
  
  
  
3.   มีการจดัหมวดหมู่หนงัสืออยา่งเป็นระบบ 
  
  
  
4.   มีการท าบตัรรายการดว้ยฐานขอ้มูลคอมพิวเตอร์ 
  
  
  
5.  มีการจดักิจกรรมส่งเสริมรักการอ่านและการเรียนรู้ใหก้บันกัเรียนอยา่งสม ่าเสมอและต่อเน่ือง   
  
  
  
6.   มีการส ารวจและปรับปรุงรักษาหนงัสือใหอ้ยูใ่นสภาพพร้อมใช ้
  
  
  
7.  จดัเก็บหนงัสือมีความสะดวกในการสืบคน้ 
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ภาคผนวก  ง 
 

ค่าความสอดคล้องของเคร่ืองมอืทีใ่ช้ในการวจิัย (IOC) 
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ค่าความสอดคล้องของเคร่ืองมือทีใ่ช้ในการวจัิย (IOC) 
ส าหรับผู้เช่ียวชาญ 

เร่ือง  การพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน สังกดัส านักงานเขตพืน้ที่
การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์   เขต  1 

 
ค าช้ีแจง 

1.  ขอให้ท่านผูเ้ช่ียวชาญไดก้รุณาแสดงความคิดเห็นของท่านที่มีต่อเคร่ืองมือที่ใช้
ในการวจิยัดงัน้ี 

 1.1  คู่มือการพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน สังกดั
ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขนัธ์   เขต  1 

 1.2  แบบสอบถามความคิดเห็นของผูบ้ริหารสถานศึกษาและครูผูส้อนท่ีมีต่อคุณภาพ
ของหอ้งสมุดตามมาตรฐาน 3 ดีของโรงเรียนธนาคารออมสิน 

 1.3  แบบสอบถามความพึงพอใจของนักเรียนท่ีมีต่อการบริการของห้องสมุดตาม
มาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียนธนาคารออมสิน 

 โดยใส่เคร่ืองหมาย  ( )  ลงในช่องความคิดเห็นของท่านพร้อมเขียนขอ้เสนอแนะท่ี
เป็นประโยชน์ใน การน าไปพิจารณาปรับปรุงต่อไป 

2.  โปรดพิจารณาวา่ขอ้ความแต่ละขอ้ต่อไปน้ีวดัตรงตามวตัถุประสงคท่ี์ระบุไวห้รือไม่ 
โดยท าเคร่ืองหมาย   ในช่องคะแนนพิจารณาตามความคิดเห็นของท่าน ดงัน้ี 

 +1 เม่ือแน่ใจวา่ขอ้ความนั้นสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงคท่ี์ระบุไว ้
 0 เม่ือไม่แน่ใจวา่ขอ้ความนั้นสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงคท่ี์ระบุไว ้
 -1 เม่ือแน่ใจวา่ขอ้ความนั้นไม่สอดคลอ้งกบัวตัถุประสงคท่ี์ระบุไว ้
 
 

ขอขอบคุณในความกรุณาของท่าน 
นางสาวนวรัตน์  สังขฤทธ์ิ 

นกัศึกษาหลกัสูตรครุศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวชิาการบริหารการศึกษา 
มหาวิทยาลยัราชภฏัเพชรบุรี 
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ตารางค่าดัชนีความสอดคล้อง (IOC) คู่มือการพฒันาห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี ของโรงเรียน
ธนาคารออมสิน สังกัดส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์   เขต  1 

 

ข้อที่ รายการ 
ความคิดเห็นของผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 ∑R 
ค่าดชันีความ
สอดคล้อง 

1 ความเหมาะสมของการล าดบัเน้ือหาของคู่มือ 
สอดคลอ้ง  เช่ือมโยง ในทุกขั้นตอน +1 +1 +1 3 1.00 

2 ความเหมาะสม ขนาด และรูปแบบตวัอกัษร           
ในคู่มือ   +1 +1 +1 3 1.00 

3 ความเหมาะสมของเน้ือหาตรงกับความ
ตอ้งการของผูใ้ช ้  +1 +1 +1 3 1.00 

4 คู่ มือมีประโยชน์สามารถน าไปใช้ในการ
ปฏิบติังานได ้ +1 +1 +1 3 1.00 

5 คู่มือมีประโยชน์สามารถสามารถน าไปใช้ให้
ค  าปรึกษาหน่วยงานอ่ืนได ้ +1 +1 +1 3 1.00 

6 ความเหมาะสมต่อกระบวนการพฒันาคุณภาพ
การอ่าน +1 +1 +1 3 1.00 

7 ความสอดคล้องเหมาะสมกับสภาพปัจจุบัน
และปัญหา +1 +1 +1 3 1.00 

8 ความเหมาะสมของการใชภ้าษา +1 +1 +1 3 1.00 
9 ความเหมาะสมกบัความสนใจของครูผูส้อน +1 +1 +1 3 1.00 
10 ความเหมาะสมของรูปแบบ +1 +1 +1 3 1.00 
11 ความเหมาะสมของกิจกรรมในคู่มือ +1 +1 +1 3 1.00 
12 ความสอดคลอ้งเหมาะสมกบัหลกัสูตร +1 +1 +1 3 1.00 
13 ความสอดคลอ้งเหมาะสมกบัธรรมชาติวชิา +1 +1 +1 3 1.00 
14 ความเหมาะสมของปก +1 +1 +1 3 1.00 
15 ความเหมาะสมของค าน า +1 +1 +1 3 1.00 
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ตารางค่าดัชนีความสอดคล้อง (IOC) แบบสอบถาม 
เร่ือง  ความคิดเห็นของผู้บริหารสถานศึกษาและครูผู้สอนทีม่ีต่อคุณภาพของห้องสมุดตาม

มาตรฐาน 3 ดีของโรงเรียนธนาคารออมสิน 
 

ข้อที่ รายการ 

ความคิดเห็นของผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 
 
∑R 

ค่าดชันีความ
สอดคล้อง 

 
1 

ด้านหนังสือดี 
การเพิ่มหนงัสือและส่ือการเรียนรู้ในห้องสมุด 
ท าให้มีจ  านวนนกัเรียนเขา้มาคน้ควา้หาความรู้
ในหอ้งสมุดมากข้ึน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
3 

 
1.00 

2 มีปริมาณหนงัสือเพียงพอกบัผูใ้ชบ้ริการท าให้
นกัเรียนสามารถใช้ห้องสมุดเป็นแหล่งเรียนรู้
ภายในโรงเรียน               +1 +1 +1 3 1.00 

3 ความหลากหลายของหนงัสือท าให้นกัเรียนได้
มีโอกาสเรียนรู้ดว้ยตนเองจากการอ่านหนงัสือ
ในหอ้งสมุด   +1 +1 +1 3 1.00 

4 หนังสือท่ีเพิ่มใหม่ส่งผลท าให้รักเรียนสนใจ
คน้ควา้หนงัสือในหอ้งสมุดเพิ่ม +1 +1 +1 3 1.00 

5 การปรับปรุงด้านการจดัหนงัสือใหม่ส่งผลท า
ให้นักเรียนมีการค้นคว้าหาหนังสือตามท่ี
ตอ้งการสะดวกข้ึน +1 +1 +1 3 1.00 

 
6 

ด้านบรรยากาศดี   
การปรับปรุงบรรยากาศท่ีเหมาะสมภายใน
ห้องสมุด ท าให้นกัเรียนสนใจเขา้เขา้ใชบ้ริการ
เพิ่มข้ึน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
3 

 
1.00 

7 การปรับปรุงในห้องสมุดให้มีบรรยากาศท่ีเอ้ือ
ต่อการอ่านและการเรียนรู้ ท าให้นกัเรียนเขา้ใช้
บริการหอ้งสมุดเพิ่มข้ึน +1 +1 +1 3 1.00 
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ข้อที่ รายการ 

ความคิดเห็นของผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 
 
∑R 

ค่าดชันีความ
สอดคล้อง 

8 จัดการจัดบรรยากาศภายในห้องสมุดท่ี มี         
ความอบอุ่นท าใหดึ้งดูดใหน่้าสนใจ   +1 +1 +1 3 1.00 

9  การปรับปรุงท าให้ห้องสมุดมีชีวิติชีวาส่งผล
ท าใหไ้ม่น่าเบ่ือส าหรับนกัเรียน +1 +1 +1 3 1.00 

10 การจดัมุมความรู้ท่ีหลากหลายท าให้นักเรียน
สนใจเขา้ใจบริการหอ้งสมุด   +1 +1 +1 3 1.00 

 
11 

ด้านบรรณารักษ์ 
จดัเวรครูบรรณารักษ์เพื่อดูแลห้องสมุด ท าให้
นกัเรียนไดรั้บการแนะน าในการใชห้นงัสือ 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
3 

 
1.00 

12 ครูบรรณารักษ์มีการแนะน าการใช้ห้องสมุด
ด้วยความยิ้มแยม้แจ่มใสส่งผลท าให้นักเรียน
สนใจในเข้าไปอ่านหนังสือในห้องสมุดของ
โรงเรียนมากข้ึน +1 +1 +1 3 1.00 

13 การจดักิจกรรมของครูบรรณารักษท่ี์หลากหลาย
ท าใหน้กัเรียนสนุกกบัการอ่านหนงัสือมากข้ึน +1 +1 +1 3 1.00 

14 การจดักิจกรรมส่งเสริมนิสัยรักการอ่านท าให้
นกัเรียนมีนิสัยรักการอ่านมากข้ึน +1 +1 +1 3 1.00 

15 การจดักิจกรรมการอ่านโดยใชเ้กม ส่งผลท าให้
นักเรียนสนุกกับการเรียนรู้จากการอ่าน
หนงัสือมากข้ึน +1 +1 +1 3 1.00 

 
 
 
 
 
 



184 

ตารางค่าดัชนีความสอดคล้อง (IOC) แบบสอบถาม 
เร่ือง  ความพงึพอใจของนักเรียนทีม่ีต่อการบริการของห้องสมุดตามมาตรฐาน 3 ดี 

ของโรงเรียนธนาคารออมสิน 
 

ข้อที่ รายการ 

ความคิดเห็นของผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 
 
∑R 

ค่าดชันีความ
สอดคล้อง 

 
1 

ด้านหนังสือดี 
หนงัสือและส่ือการเรียนรู้ท่ีมีคุณภาพ 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
3 

 
1.00 

2 ปริมาณหนงัสือมีเพียงพอกบัผูอ่้าน +1 +1 +1 3 1.00 
3 จ านวนของส่ือโสตทัศนวัสดุท่ีให้บริการ          

ในหอ้งสมุดเพียงพอ +1 +1 +1 3 1.00 
4 จ านวนคอมพิวเตอร์ในหอ้งสมุดท่ีเพียงพอ +1 +1 +1 3 1.00 
5 มีหนังสือหลากหลายตรงกับความต้องการ

กบัผูอ่้าน +1 +1 +1 3 1.00 
 
6 

ด้านบรรยากาศดี   
ภายในหอ้งสมุดมีตกแต่งสวยงาม    

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
3 

 
1.00 

7  การจดัมุมต่าง ๆ เป็นสัดส่วนอยา่งเหมาะสม +1 +1 +1 3 1.00 
8  การจัดมุมภายในห้องตามกลุ่มสาระการ

เรียนรู้ +1 +1 +1 3 1.00 
9 โตะ๊และเกา้อ้ีพอเพียงกบัผูใ้ชบ้ริการ +1 +1 +1 3 1.00 
10 การจดับรรยากาศในการอ่าน และแสงสว่าง    

มีเพียงพอ +1 +1 +1 3 1.00 
 
11 

ด้านบรรณารักษ์ 
พูดจาไพเราะ  และมีการแนะน าการใช้
หอ้งสมุดท่ีดี 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
3 

 
1.00 

12 ครูบรรณารักษบ์ริการดว้ยความยิ้มแยม้ และ
มีอธัยาศยัดี   +1 +1 +1 3 1.00 

       



185 

ข้อที่ รายการ 

ความคิดเห็นของผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 
 
∑R 

ค่าดชันีความ
สอดคล้อง 

13 การจัดกิจกรรมส่งเสริมรักการอ่านและ           
การเรียนรู้ให้กบันกัเรียนอย่างสม ่าเสมอและ
ต่อเน่ือง   +1 +1 +1 3 1.00 

14 การจดักิจกรรมการใช้เกมเขา้มาใช้เพื่อการ
ส่งเสริมการอ่าน +1 +1 +1 3 1.00 

15 ความสนใจและดูแลท่ีเสมอภาคของครู
บรรณารักษท่ี์มีต่อนกัเรียน  +1 +1 +1 3 1.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




